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Chaque établissement micro-creche intercommunal offre aux
familles un lieu d'accueil pour leurs enfants des l'age de dix
semaines et jusqu’'a leur quatrieme anniversaire.

Les micro-créches proposent un accueil adapté aux besoins des
enfants, dans un cadre sécurisant et bienveillant qui favorise leur
éveil et leur bien-étre.

Les professionnels veillent également a apporter aux parents
I'écoute et la disponibilité indispensables a la pérennisation d'une
relation de confiance.

. 02 4079 09 92
accueil@paysdeblain.fr

Pays de Blain Communauté www.pays-de-blain.com

1, avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain



SOMMAIRE

CHAPITRE 1: LA GESTION DES MICRO-CRECHES .........ccccccettiiiinnnnnnnnenniinccsssssssnnneeseesenes 7
1.T1Le geStiONNAIre.....cccciiiieneeiiiiiiiiiinnneetetieeeessssnnnessssssssssssssnnsssssssssssssssssnnnsssssssses 7
1.2 Contact des MICrO-CreChEes...........uuueeeiiiiiiiiiiirrnnneeeiiiecsissssssnnneesssssssssssssnnnsssssssses 8

CHAPITRE 2 : LES MICRO-CRECHES ............ccceiiiiiuniiiniinneeinsisnnessssssneesssssssesssssssssessssses 9
2. 1LeS SErUCTUIES......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirnrrcrrrnrn s e s s e s e s e se s e s e s eseees 9
2.2 Jours et horaires d'oUVErtUre ...........eeeeiiiiieiiiiirnnneeettiieeiisissssneesesssssssssssssssssssssssses 9

2.2 T FEIMEBTUIES ittt ettt b e s sn e 9
2.3 L'age des enfants aCCUEIIlIS.......cccceeriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiireenieccceceecneeeeeeseeseeeseessenns 10
2.4 AcCURIIS SPECIHTIQUES..ccuuuuiiiiiiiieteenccieeeeetteeeennnreeeeeeeeeeennnsssseseeessesennssssnsssssssssssnnns 10

2.4.1 Enfant en situation de handicap ou malades chroniques.......cccceevveeecveeecieeens 10

2.4.2 Familles résidant Nors territoire. ..o ereeienereeeeesee e 10

2.4.3 Enfants du personnel des MiCro-CreChes ......ccccvcveeiirciiiniecciiesie e 10
2.5 La capacité d'acCuUeil.........cccoirireereeiiiiiiiiiiiteeereeeeeeeteeeenneeceeeeetteeennensessesssssssnnnns 10
2.6 Le projet d'établissement .......ccccciiiiiiiiiiiiiiiiniiiiinininininiiiiiniiiiiiiiiiisiiiiisssssssssssssssses 12
2.7 Laicité et neutralité............cccovviiveiiiiiinneiiiniieiiininecinnnneesnessneessssssssssssssnsees 12
2.8 Assurance de la StruCture............eeciiiiiiiiiieeneiiiiiiiiiineeeneesissseniissessssssssssssssssssnnes 12

CHAPITRE 3 : L'ADMISSION........ccciiiiiutiiiinnntiniinnetiecisneeesssssnseessssssssessssssssesssssssssessns 13
S0 o BT T-Ted o1 o) 4 (o] TP PUURT PP PPPOPIN 13
3.2 Décision d'admiSSiON........ccciiiiiiiiiiiirinneeiiiiiniiieeeeceeressssssseeeeesessssssssassseessees 13
3.3 Le dossier administratif.........ccccoovvvueeeiiiiiiiiiiiiineeiiiiiniiieenccccceneeeee s 15
3.4 Le dossier MEdICal.........uueeeiiiiiiiiiiiiunneeiiiiiiiiiineeeeetenessnsasseeeessssssssssssssssesssens 16

CHAPITRE 4 : LES TYPES D'ACCUELL .........uuueiiiiiieiiiiiineeiniineeessissneessssssneesssssssseesssns 17
4.1 L'aCCUEII FEGQUIIET.......uuuueeeeeeiiiiiiiiiiinnneetetiineessssssnnssessssssssssssssnsssssssssssssssssnsassasssns 17

L I I 070 0 1 (= | SO PO PSSP RORPPUPTPRRRPPROPN 17

L1 2 CONGES ittt ettt ettt ettt et e st e et e st e e te e st e e beeesbe e seesabeenbaeenbeensaeenteenataens 18

L I 3 I Vo =1 o1 €= 1 o SRS UPSRRORPRPIO 19

4.1.4 ReSPECT dES NOTAITES & .ottt st st 19

415 MENSUAIISATION .ot 19

418 MOAITICALION © ettt sttt et st ne e 20

L I A 1 e - Tt o U [T 1 PSRRI 20
4.2 L'accueil 0CCaSiONNel..........cccoiiiiimnmeeiiiiiiiiiiiiineeeetiincsissssnsaseeeeesessssssssssssssssens 21

qlr.S [IRE=ToZ T T=Y] o JTT o T=T o U= R 21

‘::: Blain - Bouvron - La Chevallerais - Le Gavre 0240790992

5 Pays de Blain Communauté Wﬁa@ﬁ?ﬁ?&z?ﬂgﬂ

1, avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain



4.4 L'accueil SOCIal de terrItOire .......cveeieeeiiiuiireireireierrcrrecrsecereeersecrsecesesssesssessssssses 23

4.5 L'accueil conventionnement SDIS ............cccooviiiinmeeeiiiiiiiiinninnneeeiiinessssssssnnnenes 24
CHAPITRE S : LAFAMILLE ........cuueiiiiiuiiiiiiinneiinninneeiisssnseessssssssesssssssesssssssssessssssssssses 25
BT adaptation .. ..o e e e e ee e s e e eeeeseeeeeeneeeeees 25
5.2 Liens avec les familles .........ccocoveeiiiiiineiiiiiiiniiiniinneiinnnnneiinsnnneessssssnsessssssssesnes 25
5.3 L'autorité parentale......... ..o iiiireeeeiiceiinireertenceeeeeeeeeeeannneeeeeeeeeeesnnnnnsnseseesseanns 25
5.4 Lacréche, acteur de la prévention...........eeeeeciieiiiiineeennnccceeeeeeeeeeennnceceeeeeeeenns 27
CHAPITRE 6 : LES REGLES DE FONCTIONNEMENT ......ccccocettiiiinnnennennsneenscsssnnessssssansanes 28
g == 0 0] o1 ] - 28
6.1 Les horaires d'arrivée et de départ........ccccceeeeiriiiiiiiiiiiieiicccenenceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 28
6.2 L'enregistrement des heures et jours de présences..........ccccceeeeeeeecccccnnneeeeaenn 29
8.3 LeS @bSENCES...cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinrnrn s e s e s e s e s e s e sesaees 29
Bl LS FEPAS.cccuuuuiiiiiiiiriernenrsiseentireessssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnne 29
L T o T T T 31
6.7 Les sorties et activités extérieures alacréche .........ccoverrvvvvneirriiivneiiniscnnnnnns 32
6.8 Lesregles de SECUNItE.......cccciiieiiiiiiiiiiiececccccceeeeeerreeree e eeeeeeeeeeeeeeseeesesesesesssensasaeens 32
B.9LeS MODIlITES .....cccoviniiiiiiiiiiiiiictininttirner e ssssessesssseesssssasesssssannseses 32
6.10 Les dispositions gENErales ...........eeeeeiiiiieiiiiiirnneeeiiiiininissssnneessesssssssssssnssssssssses 33
B.TTLaradiation........cccoiiiinneeiiiiiiiiiiiinnneeeiiiieniinsnssseeeessssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssss 33
6.12 Informatique et liberté (RGPD) ..........ccccvereereiecnreeeerreeecneeecssneeessnesessneessssnessnns 54
CHAPITRE 7 : LA SANTE DE L'ENFANT ......coiiiiiiinitiininneiissnnneetnssssssesssssssssessssssssssnes 35
7.1La surveillance MEdIiCale ...........cocvvueiiiiirreiiiiiinnniiininneeiieninnnesissssssessssssssssessssnes 35
7.2 LeS MAlAdi@S ......ccciriiiueeiiiiiinniiiniinetiieninnetnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnes 35
7.3 LesS MEdICAMENTES ....ccoovuuuueeeeiiiiiiniiiiinnnneeetiiinesssssssnesssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsnes 36
7.4 Le Protocole d’Accueil Individualisé (PAI)..........cccoeeeerererreieerreeeecrerecneeecssneeens 36
7.5 Les urgences MEICAlEs.........cccceeiiieiiiieiiieeiiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesessssssessessesssssenes 37
CHAPITRE 8 : LE CADRE PROFESSIONNEL .........ccccccetiiiinnnirininnnennssssnesssssssnsessssssnnssses 38
8. 1L EqUIPE EAUCALIVE.....cceeeeciiieiiiiritecccceeetteeeeneeceeeeeeeeeeennssssessesessessnssssssssssssssesnns 38
8.2 L'équipe d'’encadrement et de direction...........ccccieriiiirrrrcciiiiiiiineeennecccccceenneeenns 38
8.3 Le référent santé, infirmiére puéricultrice.........cccceeeiiiriiiiiiiiiiiiiiiicineeeeeeeeeeeeeees 39
8.4 Les intervenants exterieurs.........cccceiiiiiiueiiriinneeiininnnetininnneeesssssaneesssssseenes 39
8.6 Les Stagiaires ....cccceeiiiiiiiiiicccccccccccccecrerererrrerrrrrrrereeeeee e ee e esee e e seeseseeeeseeeeeseeeeeees 40
8.7 Les journées pédagogiques et I'analyse de la pratique professionnelle........... 40
CHAPITRE 9 : LES DISPOSITIONS FINANCIERES ..........cccccccttiiinuniinnnnsneenncsssnessssssnssnees 41
9.1Le calcul du tarif hOraire.........ccccoeeiivvumeeiiiieiniiiniirneeceiiiecssnnsnseeesesessssssssssnssesssens 41
9.2 LamensualiSation...........ccoovveiiiiinreiiinininneiininnnetinninneeiisssnneessssssssessssssssesssssssnes 43

Blain - Bouvron - La Chevallerais - Le Gavre 02 40790992
accueil@paysdeblain.fr
www.pays-de-blain.com

t1%::0

Pays de Blain Communauté
1, avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain



9.3 L PAICMENT ... . eeeeccceeettrteteecceeeeeeeeeenneeeeeeeeeesnnnssssssesssssessnnnsssessssessssannnnnnns 44
9.4 Les conditions de révision du tarif ROraire........ccceeeeeeeeereeiernieenierncereceeneceseceseecses 45
CHAPITRE 10 : LES ANNEXES .......euuiittiitenireneicreneeresescessescesssesesssessssssssssessssssssssecsssses 40

[ J
o000
.‘“ Blain - Bouvron - La Chevallerais - Le Gavre 02 40790992
o . B} accueil@paysdeblain.fr
> Pays de Blain Communauté www. pays-de-blain.com

1, avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain



CHAPITRE1: LA GESTION DES
MICRO-CRECHES

t

Les micro-créches du Pays de Blain sont des structures gérées par la Pays de
Blain Communauté Blain. Ainsi, 34 places sont proposées sur le territoire, elles sont
réparties comme suit :

- 12 places sur la micro-creche de Bouvron,
-1 places sur la micro-creche de La Chevallerais
- T places surla micro-creche de Le Gavre.

Une place daccueil d'urgence est prévue en plus au sein de la micro-créeche de La
Chevallerais.

La Présidente de la
Communauté de Communes de la Région de Blain
et par delégation, le Vice-Président de la commission Animations des Solidarités
Territoriales
Tavenue de La Gare BP 29

44130 BLAIN

Tel:0240790992

Mél: accueil@cc-regionblain.fr

Les micro-créeches accueillent prioritairement les enfants du Pays de Blain.

Le reglement de fonctionnement des micro-creches a pour objet de fixer les conditions
d'accueil, d'admission et de fin d'accueil des enfants. Il précise également les modalités
d'organisation et de fonctionnement des structures , conformément a l'article R. 2324-30 du
Code de la Santé Publique (CSP)issu du Décret n® 2021-1131 du 30 ao(t 2021.

A ce titre, I'établissement bénéficie de 'agrément du Conseil Départemental de Loire Atlantique,
comme I'exige l'article L. 2324-11du Code de la Santé Publique.

Conformément al'article R. 2324-27 du Code de la Santé Publique, le nombre maximal d'enfants
simultanément accueillis peut atteindre 115 % de la capacité d'accueil prévue par l'autorisation
du président du conseil départemental, conformément au projet d'établissement.

La Caisse d'Allocations Familiales participe financierement au fonctionnement de la

structure.



Les 3 structures font partie du Péle Petite Enfance du Pays de Blain
Communauté. Elles sont placées sous la responsabilité d'un éducateur de

iy jeunes enfants, référent technique et directeur des micro-créches.

Bt P
La directrice des micro-creches, Mathilde TONNERRE est joignable par mail et par

téléphone : mathilde.tonnerre@paysdeblain.fr  06.74.73.11.63

En son absence, Mme BOINET, responsable du P6le Petite Enfance assure la continuité de la
direction, elle est joignable par mail : caroline.boinet@paysdeblain.fr
et par téléphone : 06.25.58.62.03

p.8
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CHAPITRE 2 : LES MICRO-CRECHES

t

Les micro-créches se situent sur 3 communes de la Communauté de Communes.

Elles répondent a un projet national d'ouverture de places afin d'offrir avec le multi-accueil
60 places sur le territoire. La premiére a ouvert ses portes a Bouvron en octobre 2010, la
seconde en avril 2012 a La Chevallerais, puis la troisieme en janvier 2015 & Le Gavre.

Micro créche « La Claire Fontaine » Micro-Créche « Pirouette Cacahuete » Micro-creche « Laronde des lutins »
23, rue Louis Guihlot 7, rue du calvaire Impasse du Muguet

44130 BOUVRON 44810 LA CHEVALLERAIS 44130 LE GAVRE

Tel : 02.40.54.51.41 Tel : 02.40.51.89.21 Tel : 02.40.87.27.41

Mail : laclairefontaine@paysdeblain.fr Mail ; pirouete-cacahouete@paysdeblain.fr Mail : larondedeslutins@paysdeblain.fr

Les micro-creches sont ouvertes du lundi au vendredi de 7h30 a 19h soit une amplitude de
11h30.

2.2.1 Fermetures:

« Joursfériés
« Congésannuels, dates des fermetures déterminées chaque année :
e Tsemaine sur les vacances scolaires de printemps
e 3semaines en Ao(t
e Tsemaine entre Noél et le jour de 'An
e 4 demi-journées pédagogiques :
- 3 vendredis apres-midi a partir de 13h veille des vacances scolaires :
* Toussaint
* Hiver
* Printemps
- le dernier lundi scolaire précédent les vacances d'été, a partir de
18h30
e Soirée Analyse de pratique : fermeture 18h30 selon calendrier défini a la
rentrée.
e Journées pédagogiques et cohésion

Le calendrier fixé en janvier est communiqué aux familles.

p.9


mailto:laclairefontaine@paysdeblain.fr
mailto:pirouete-cacahouete@paysdeblain.fr
mailto:larondedeslutins@paysdeblain.fr

Les enfants sont accueillis dés I'age de dix semaines et jusqu’a leur quatrieme
anniversaire.
Unaccueil sur dérogation pourra étre proposé a un enfant porteur d'un handicap
ou ayant une maladie chronique, jusqu’a ses 6 ans et en adéquation avec le lieu,
les possibilités d'accueil et les besoins de I'enfant en matiére éducative.
Les enfants 4gés entre 3 et 4 ans scolarisés sont limités au nombre de 2 par structure en
simultané.

t

Unacces privilégié surune place d'accueil par structure - en offre complémentaire du multi-
accueil - est proposé aux enfants non scolarisés, 4gés de moins de 6 ans, a la charge des
parents engagés dans un processus dinsertion sociale et professionnelle et dont les
ressources sont inférieures au montant RSA ou du RSA majoré pour une personne isolée
assumant la charge d'un enfant ou pour une femme enceinte isolée.

2.4.1 Enfant en situation de handicap ou malades chroniques

La micro-creche peut accueillir un enfant présentant un handicap ou nécessitant des soins
particuliers, a condition que son accompagnement soit compatible avec la vie en
collectivité. Cet accueil nécessite la mise en place d'un « Protocole d'Accueil Individualisé »
(ou PAl)établi par le médecin en concertation avec les parents, le référent santé de la micro-
creche ainsi que la directrice et 'adjointe a la Direction.

2.4.2 Familles résidant hors territoire

Les micro-creches sont réservées en priorité aux familles domiciliées sur le Pays de Blain,
ou sil'un des parents travaille sur la Communauté de Communes ou pour la Communauté de
Communes. Cependant les familles hors Pays de Blain peuvent également se voir attribuer
des places vacantes non attribuées aprés avis du Vice-président.

2.4.3 Enfants du personnel des micro-creches

Les enfants des agents des micro-creches -dans la mesure du possible- seront accueillis
sur les autres structures du territoire sauf en cas d'accueil d'urgence.

Les micro-creches du Pays de Blain adapte leur offre d'accueil aux besoins repérés sur le
territoire ainsi gu'aux capacités d'accueil des locaux.

Ainsi, a compter du(date définie selon I'accord préfectoral), la capacité d'accueil évolue sur
les 3 micro-creches :

p. 10



La micro-créche de Bouvron

La capacité d'accueil de la micro-creche de Bouvron est de 12 berceaux. La
structure proposera de I'accueil régulier ainsi que de l'accueil occasionnel pour
combler les places inoccupées par les contrats reguliers.

L'accueil d'urgence n'y sera plus proposé.

t

La micro-créche de Le Gavre

La capacité d'accueil de la micro-creche de Bouvron est de 12 berceaux. La structure
proposera de I'accueil régulier ainsi que de l'accueil occasionnel pour combler les places
inoccupées par les contrats réguliers.

L'accueil d'urgence n'y sera plus proposeé.

La micro-créche de La Chevallerais

La capacité d'accueil de la micro-creche de La Chevallerais évolue en faveur d’'une place
supplémentaire dédiée a l'accueil occasionnel. Cette proposition a pour vocation de
faciliter les démarches ponctuelles de retour a I'emploi, ou d'accés a la formation
professionnelle. Une convention de partenariat (va étre) signée avec le Pole Emploi afin que
les familles en réinsertion puissent étre orientées vers la micro-créche.

Cette place d'accueil occasionnel répond également a la nécessité pour certaines familles
dont un membre est en situation de handicap de confier leur jeune enfant afin
d'accompagner un ainé (ou parent) vers des soins ou prises en charge.

La place d'accueil occasionnel apporte aussi une proposition d'accueil ponctuel pour de
jeunes enfants en situation de handicap, pour leur permettre d'évoluer en collectivité et
apporter un accompagnement de la fonction parentale a leur famille.

Pour les 2 versants nommeés ci-dessus, une convention partenariale est en cours de
signature avec le SESSAD, I'/ME, et le CHS de Blain.

La micro-creche de La Chevallerais propose également une place d'accueil d'urgence qui
permet aux familles du territoire qui se trouve face aun probleme de garde d'enfantinopiné,
non prévisible et soudain de bénéficié d'un accueil immeédiat.

Accueil en surnombre

En conformité avec le décret n02021-1131du 30 aout 2021, suivi de I'arrété n° du 8 octobre 2021,

les micro-creches peuvent proposer d'accueillir en surnombre dans la limite des 115% des
effectifs, et dans le respect d'un accueil maximal de 100% sur la semaine. Cet accueil sera
réalisé dans le respect des normes d'encadrement de un professionnel pour 6 enfants.

Un tableau de suivi du sureffectif sera tenu par la directrice des micro-créches.
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Il se compose :

- duprojet éducatif global ;
du projet social ;

- duprojet pédagogique ;

- dureglementintérieur

t

Lamicro-creche n'émet aucune opinionreligieuse, politique ou philosophique. La structure
étant laique, aucune féte, pratique et signe religieux ne peut étre admis dans la micro-
créche.

La micro-creche est couverte par une assurance au niveau des garanties suivantes :
- Ledommage aux biens,
- Laresponsabilité civile
- Pourle personnel : assurance statutaire (uniquement les titulaires) et la
protection fonctionnelle (pour tous méme les stagiaires écoles) -
L'utilisation des véhicules est garantie par I'assurance véhicule.

p.12



CHAPITRE 3 : L'ADMISSION

t

La pré-inscription s'effectue auprés du Service Petite Enfance du Pays de Blain
Communauté en complétant le dossier :
- téléchargeable sur le site du Pays de Blain ;

- envoyé par adresse électronique sur demande aupres de l'accueil du Pays de Blain
Communauté: accueil@paysdeblain.fr ou de la directrice des micro-créches:
amandine.perier@paysdeblain.fr

- remis en main propre al'accueil du Pays de Blain Communauté.

Ce dossier peut étre déposé a tout moment dans I'année auprées du service petite enfance.
Cette pré-inscription s'adresse a toute personne qui en fait la demande, en sachant qu'une
priorité est donnée aux personnes habitant et/ou travaillant sur le Pays de Blain.

Le dossier de preéinscription correspond aux dates douverture des places de lannée
suivante et non de I'année en cours, ceci jusqua la prochaine commission d'attribution des
places.

Peu avant la commission d'attribution des places, une demande de réactualisation de
données est réalisée. C'est sur cette derniére information que la commission statuera pour
la validation d'une place. Aucun changement ne pourra étre apporté suite ala décision de la
commission dattribution, la place attribuée respectant les possibilités d'accueil des
structures. Lors de la formulation de leur demande, les familles s’engagent a mettre en
place cette derniere dans un éventuel contrat a venir. Si les modalités d'accueil devaient
changer, cela engagerait la possibilité que la place soit attribuée a une autre famille
demandeuse.

Les dossiers des familles ayant une situation d'impayé vis-a-vis du Pays de Blain ne seront
pas retenus.

L'attribution des places en accueil régulier est assurée par une commission composée de
représentants élus du Pays de Blain Communauté et de professionnels du Service Petite
Enfance qui se réunit en mars/avril de chaque année.

Les admissions ont lieu dans le respect :
- Del age des enfants et des places disponibles correspondantes aux
lits pouvant les accueillir ;
- Delamixité sociale ;
- Des besoins réels des parents en termes d’horaire et de jours sur la
semaine, sans condition d‘activité professionnelle ou assimilée
imposée aux 2 parents ou parent unique ;
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- Des situations particuliéres justifiant dans l'intérét de I'enfant, une
admission dans une structure ;

- Pas de fréquentation minimale retenue, mais restant en adéquation
du rythme de l'enfant ;

b g Les places sont attribuées prioritairement aux enfants remplissant le plus grand
nombre de critéres suivants :

- Auxenfants agés de 10 semainesa 4 ans;

- Auxenfants porteurs de handicap jusqu'a6 ans;

- Aux enfants dont I'un des parents justifie au moins d'une résidence
dans I'une des communes du Pays de Blain ;

- Aux enfants dont au moins un des parents travaille sur la
communauté de communes ;

- Aux familles engagées dans un parcours dinsertion sociale et
professionnelle avec revenu et dont les ressources sont inférieures
au montant du RSA ou du RSA Majoré pour une personne isolée
assumant la charge d'un enfant ou pour une femme enceinte isolée ;

- Une situation de handicap au sein de la famille ;

- Une famille bénéficiant des minima sociaux ;

- Un parent étudiant ;

- Une famille monoparentale ;

- Uneinterpellation des services sociaux ;

- Unfrére ou une sceur déja accueilli au sein d'une des micro-créches
du Pays de Blain ;

- Unenfant déja accueillioccasionnellement ;

- Ladate de pré-inscription;

Les admissions sont prononcées par la Communauté de Communes qui établit la liste des
bénéficiaires et une liste d'attente destinée a permettre I'admission d'enfants en cas de
désistement.

En fonction des places vacantes non attribuées, une place peut étre accordée aux familles
hors territoire du Pays de Blain qui en ferait la demande.

Dans le cas d'une admission, a la réception de la notification et dans un délai de 8 jours, les
parents doivent confirmer la réservation de la place en prenant contact avec
I'établissement. A défaut de réponse dans le délai imparti, la place pourra étre proposée a
une nouvelle famille.

Pour les familles dont I'enfant est porteur d'un handicap, une visite médicale sera proposée
et demandée aupres du médecin de famille et la constitution d'un PAI.

L'acceptation de la place amenera a un rendez-vous et une visite de la structure par la
directrice, une présentation du projet pédagogique et du reglement de fonctionnement. Un
délai de réflexion de 5 jours maximum est laissé a la famille. Suite a celui-ci et dans le cas
d’'une réponse affirmative, un dossier administratif sera établi. En cas de non-respect de ce
délai, la place sera considérée vacante et sera proposée a une autre famille.
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L'admission définitive est subordonnée :

t

o Alacceptation par les parents du présent reglement ;
o Alapériode d'adaptation progressive ;
e Alaconstitution complete du dossier administratif et médical.

Les pieces a fournir :

v

v

v

v

Le livret de famille et/ou un extrait d'acte de naissance
La copie de la carte d'identité des 2 parents ou du représentant légal
La notification du numéro d'allocataire

L'autorisation signée relative & l'acces au service de la CDAP et de I'enquéte
Filoue (cf. annexe)

L'avis d'imposition pour les revenus de l'année N-2, pour les familles non
allocataires ou qui ne souhaitent pas autoriser l'accées a leur dossier CDAP

Un justificatif de domicile de moins de 2 mois(a renouveler chaque année)

Une attestation de responsabilité civile en cours de validité du ou des parents
avec le nom de I'enfant notifié

Le jugement précisant lidentité du détenteur de l'autorité parentale et du
droit de garde en cas de séparation ou de divorce

Un relevé didentité bancaire et un mandat SEPA (si prélévement
automatique)

Une autorisation parentale manuscrite remise a la structure accueillante
permettant a l'équipe d'administrer les médicaments prescrits en cas de
nécessité (ordonnance n°2021-611 du 19 mai 2021)

Le cas échéant, le document notifiant que la famille est bénéficiaire de
'AEEH au regard d'un enfant en situation de handicap

Les numéros de téléphone (fixe et mobile) personnels et professionnels des
parents
Laliste etles coordonnées des personnes habilitées a venir chercher I'enfant

Le contrat d'accueil diment signé avec décharges et autorisations

L'exemplaire du réglement intérieur lu, approuvé et signé par les parents

Toutes modifications des informations portées dans le dossier doivent étre signalées a la
directrice, sans délai, accompagnées des justificatifs nécessaires.

Aucune admission ne sera effectuée avant que le dossier d'inscription soit complet.
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v Un certificat d'aptitude a la vie en collectivité, établi par le médecin traitant

v Les copies des vaccinations en vigueur, les coordonnées du meédecin
traitant, ainsi qu'une ordonnance précisant la conduite a tenir en cas de fievre
renouvelée en fonction de I'évolution du poids de I'enfant

t

v" Une autorisation d’hospitalisation et de soins en cas d'urgence

v Certificat médical de délivrance de paracétamol préconisant une dose-poids,
valable 3 mois, renouvelable 3 fois.

v Le protocole d'accueil individualisé (ou PAI) établi par le médecin de famille
et validé en concertation avec les parents et la directrice pour les enfants
présentant un handicap ou nécessitant des soins particuliers.

Attention, Enfants nés a partir du Ter janvier 2018 : la vaccination contre la Diphtérie, le
Tétanos, la Poliomyélite, la coqueluche, 'Haemophilus influenzae b, I'hépatite B, le
Méningocoque C, le Pneumocoque, la Rougeole, les Oreillons et la Rubéole est obligatoire
jusqu'a 2 ans.

Tout enfant fréquentant la structure doit étre vacciné selon le calendrier vaccinal prévu par
les textes réglementaires. Tout retard de vaccination obligatoire de plus de trois mois
entraine laradiation de I'enfant
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CHAPITRE 4 : LES TYPES D’'ACCUEIL

t

L'accueil réqulier est formalisé par un contrat établi entre les parents et la directrice des
micro-creches déterminant les heures et les jours d'accueil sur une année civile.

4.1.1 Contrat:

Le contrat d'accueil, dont un exemplaire est remis a la famille, est établi chaque année de
janvier a décembre. Une mensualisation est calculée a partir des ressources de la famille,
chaque année, entre le 1*" janvier et le 31décembre de I'année suivante sur une durée de 47
semaines maximum ou moins selon les nécessités du contrat d'accueil .

Ce contrat individualisé prend en compte les besoins exprimés par la famille et les
possibilités d'accueil de I'enfant au sein de la micro-créche.

Le contrat fixe les jours d'accueil de l'enfant, ses heures darrivée et de départ, la
mensualisation, I'échéancier de cette derniere, la base de calcul du tarif horaire, le nombre
de semaines et la durée du contrat. A celui-ci sera annexé le planning prévisionnel de
I'enfant.

Les horaires de début et de fin de contrat seront des heures pleines ou demi : par exemple,
pas de contrat possible prévoyant une arrivée a 8h15, ou un départ a 17h45.

Toute demi-heure entamée est due.

En cas de besoins complémentaires, un accord avec la directrice de la structure est
nécessaire. Les représentants légaux de lI'enfant s'engagent a régler le volume d'heures
annuelles réservées et non les heures effectivement réalisées (sauf en cas de
dépassement). Seules les absences justifiées pourront donner droit a une déduction de
facturation.

Le contrat est reconduit chaque année, au mois de janvier, au regard du nouveau baréme
(taux d'effort des familles) de la CAF qui s'applique et la révision du tarif horaire lié aux
ressources des familles. Sans information de la famille sur le numéro d‘allocataire CAF sur
sesrevenus et sirefus aautoriser le service a accéder aux données CDAP, le tarif maximum
sera alors appliqué.

Une demande de changement de contrat peut étre prise en compte selon les possibilités
d’'accueil de la structure. Toute demande de modification fera I'objet d'une demande écrite
adressée au Service Petite Enfance et seraexaminée en concertation avec la directrice des
micro-creches.

Cette demande est a formaliser :
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e soit le 1*" mois d'accueil de I'enfant sans préavis

e soit en début d'année avant le passage de la commission d'attribution des
places pour larentrée de septembre,

e soit avant le mois de décembre - date de I'établissement du prochain contrat

¢ soitdansle courant del'année a chaque fois que la famille informe la structure
d'un changement de situation familiale et/ou professionnelle (naissance,
changement d'emploi...) sur présentation d’un justificatif.

t

En dehors de ces points, un seul changement de planning est accepté dans l'année sur
présentation d'un justificatif. La réponse alors apportée sera étudiée en fonction des
disponibilités de la structure accueillante.

Le Paysde Blain-apresinformation aux familles- peut réévaluer leur contrat a la baisse afin
de faire correspondre la facturation a la réalité des besoins, conformément aux exigences
de la CNAF et de la PSU, et de proposer un avenant tenant compte de la nouvelle
mensualisation.

Le contrat est établi sur une base annuelle (nombre d’'heures annuelles réservées) et donne
lieu a un paiement mensuel - sauf pour les montants inférieurs a 15€ qui seront facturés de
maniéere bimensuelle, trimestrielle, semestrielle ou annuelle pour répondre aux obligations
du Trésor Public. Dans le cas d'un contrat d'une durée inférieure a un an, la mensualisation
se calcule au prorata des mois contractualisés.

On distingue dans l'accueil régulier, les accueils avec un planning régulier et des plannings
variables.

« Leplanning régulier se propose sur un ou plusieurs jours dans la semaine
avec des horaires fixes.

« Le planning variable est limité a seulement 2 places par structure. Les
heures et les jours ne sont pas fixes. Les plannings sont délivrés 15 jours
a l'avance pour permettre la réservation des repas et servir de base a la
facturation, ou a I'accueil occasionnel d'un autre enfant. En I'absence de
présentation de ce planning, les heures de contrat seront facturées
comme absence injustifiée et la place pourra étre attribuée a un autre
enfant a titre occasionnel.

4.1.2 Congés

Au moment de la signature du contrat, le service Petite Enfance détermine le nombre de
jours d'absences prévisibles déductibles dans la limite de 3 semaines en plus des b
semaines de fermeture pour les contrats de 1an de 5 jours d'accueil par semaine et avec
une proratisation effectuée pour les contratsinférieurs. Ces jours d'absence seront déduits
de la facturation tout comme les périodes de fermeture, en respectant les délais de
prévenance de 15 jours.

En effet, afin d'organiser I'accueil de I'enfant, mais également de permettre aux familles
déja inscrites de bénéficier d'un accueil complémentaire, ou de favoriser l'accueil
occasionnel d’enfants, les dates de congés doivent étre communiquées a I'équipe de la
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creche 15 jours & l'avance. En l'absence du respect de ce délai, les jours
d'absence de lI'enfant ne seront pas considérés comme des congés et seront
facturés.

t

4.1.3 L' Adaptation :

La période d'adaptation - correspondant a une intégration progressive- est organisée afin
de faciliter l'arrivée de I'enfant dans son nouvel environnement, mais également pour
permettre a la famille de rencontrer l'équipe et de prendre connaissance du
fonctionnement de la créche.

L'adaptation est prévue sur une durée de 15 jours, mais peut étre modulée : plus longue si
'enfant et sa famille en ont besoin, plus courte notamment siles parents ont des impératifs
professionnels. Une période d'une semaine minimum est recommandée. Lors de cette
période I'enfant et sa famille sont pris en charge par un professionnel référent.

Les heures d'adaptation sont facturées sur la base suivante : les 2 premiers jours sont
gratuits. Lafacturation débute a partir du 3e jour. Ainsi, chaque demi-heure est due deslors
que b minutes de présence sont enregistrées.

4.1.4 Respect des horaires :

Le bon fonctionnement de la structure dépend du respect des heures d'arrivée et de départ
des enfants.

Il est donc demandé aux familles de respecter les horaires de la structure, afin de pouvoir
libérer les professionnelles aux heures de fermeture des structures. Pour cela, les parents
sontinvités a se présenter a 18h45 au plus tard pour permettre les transmissions.

Afin de garantir un accueil de qualité pour chaque arrivant et de respecter I'organisation du
temps derepas pour les enfants et les professionnels quiles accompagnent, les arrivées et
départs entre 11h30 et 13h ne sont pas autorisés. Il en est de méme pour les départs entre
15h30 et 16h30.

4.1.5 Mensualisation :

La contribution des familles, nommeée aussi « mensualisation », est calculée en fonction de
la programmation de I'accueil, mais aussi du tarif horaire et du taux d'effort de la CNAF (Cf.
chapitre 9 : dispositions financiéres).

La facturation est lissée sur la période du contrat d'accueil.

La mensualisation se calcule en fonction du nombre d’heures d’accueil programmeé de
'enfant par semaine, du nombre de semaines d'accueil dans I'année du contrat, du tarif
horaire, le montant final étant réparti sur le nombre de mois du contrat.

Pour répondre aux différentes situations qui peuvent se présenter, il y a des possibilités de
prendre en compte des heures de déductions ou supplémentaires sous réserve qu'elles
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rentrent dans le cadre du réglement de fonctionnement (Cf. chapitre 9 :
dispositions financieres)

4.1.6 Modification :

t

En cas de souhait de modification du contrat (hors période d'essai), la famille doit prévenir
la directrice de I'établissement par écrit. Si la demande de modification est formulée entre
le 1°" et le 15 du mois, la modification sera applicable au 1" du mois suivant. Sila demande de
modification est formulée entre le 16 et le 31 du mois, la modification sera applicable au 1*
du mois N+2.

Exemple : demande le 24 janvier => modification appligquée le 1°" mars.

Aprésanalyse delafréquentationréelle de'enfant et en concertation aveclafamille, le Pays
de Blain s'autorise a réévaluer le contrat d'accueil a la baisse. Cette pratique a pour objectif
d'éviter la facturation sur des heures non effectuées et de correspondre aux exigences de
la CNAF.

4.1.7 Fin d'accueil:

Le contrat d'accueil est reconduit chague année de maniere tacite jusqua I'entrée a I'école
de I'enfant, c'est-a-dire au 31a00t de I'année civile de ses 3 ans.

Pour tout accueil suite a cette date, une nouvelle demande doit étre faite avant la fin février
qui précede larentrée scolaire. Celle-ci pourra étre étudiée en commission d’attribution.

Un point de réqularisation du contrat et du tarif horaire sera fait :
- A chaque début dannée civile afin de tenir compte des
ressources de l'année N-2 et des mises ajour de la CAF.
- A chaque demande de modification de contrat a la demande
de la famille
- Lors dun changement de situation (modification de la
situation familiale, naissance d'un enfant)

En cas de déménagement hors du territoire du Pays de Blain, le contrat est réévalué soit en
faveur d'une rupture avec un préavis d'un mois, soit en faveur d'un maintien de I'accueil sous
conditions (liste d’attente / lieu de travail des parents...). Le dossier sera soumis a un
passage en commission pour questionner le maintien de l'accueil sur 'année scolaire
suivante.

En cas de demande de rupture anticipée de contrat, la famille doit prévenir la directrice de
I'établissement par un écrit en respectant un délai de préavis d'un mois plein. Un point de
régulation sera effectué et reporté sur la facture de la derniere mensualité.
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En cas de non-respect de ce principe, le mois suivant sera facturé sur la base de
la mensualisation prévue au contrat.

Lors de situation d'urgence(imprévisible et insurmontable)comme une décision
juridique de retrait de I'enfant a sa famille ou le déceés de celui-ci, la rupture de
s contrat s'effectue & la réception du justificatif sans préavis.

L'accueil occasionnel est proposeé pour répondre aux besoins ponctuels des familles, selon
les disponibilités des structures(horaires, places disponibles, durée,..)

Pour le bien-étre de I'enfant, 'accueil ne peut étre inférieur & une demi-journée.

Les demandes d’inscription en accueil occasionnel s'effectuent au sein de la micro-créche
directement.

L'auxiliaire de puériculture / adjointe a la direction organise alors le rendez-vous afin de
constituer le dossier administratif et médical de I'enfant avec le parent (Cf chapitre 3 :
Admission) et la visite de la structure.

Laréservation est obligatoire. Elle peut se faire jusqu'a la veille du jour d'accueil, s'il y a des
possibilités d'accueil, en-dehors de la place d'urgence.

Une période d'adaptation est organisée, laissée a l'appréciation de I'équipe en fonction des
besoins de la famille, du rythme de I'enfant et de 'organisation du service.

Sauf organisation spécifique ou cas particulier, afin de ne pas perturber le service desrepas
ou le temps de repos des autres enfants :

« L‘arrivée d'un enfant en accueil occasionnel doit avoir lieu avant 11h ou
apres 13h.

« Ledépart doit intervenir avant 11h30 ou aprés 13h
Lors de l'accueil occasionnel, les repas et les couches sont fournis par la structure

L'accueil occasionnel est facturé a la demi-heure, en fonction du taux d'effort horaire (tarif
horaire calculé selon les ressources N-2). Il donne lieu a un récapitulatif établi pour le mois
correspondant a la présence de I'enfant. Les parents s'engagent a régler le montant
d’heures réservées, mais aussi les heures supplémentaires éventuelles. Ce temps de
présence supplémentaire est facturé par demi-heure, et non majoré.

Une place au sein de la micro-creche de La Chevallerais est dédiée a cet accueil d'urgence en
plus des 11 places d’'accueil habituels. Les micro-créche de Bouvron et Le Gavre orientent les
familles demandant un accueil d'urgence vers cette micro-creche, ainsi que vers le multi-
accueil de Blain et les assistants maternels de proximité
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L'accueil d'urgence concerne une situation de dépannage de courte durée sur
présentation d'un justificatif qui permet de répondre a un besoin daccueil
d'enfant a titre temporaire et immédiate comme :

- Deschangementsimprévisibles et soudains d'organisation du travail (retour
At alemploi, formation,....)

- Des problemes de santé (maladie, hospitalisation) d'un des parents, ou de la
personne en charge de la garde de I'enfant.

La famille n‘est pas connue de la structure en général, elle est accueillie spontanément sur
lamicro-creche silaplace d'accueil d'urgence est disponible. L'équipe présente au moment
du besoin se charge de compléter et recueillir les premiers documents indispensables.

L'auxiliaire de puériculture / adjointes de la structure est chargée de recueillir les pieces
administratives pour constituer le dossier de I'enfant.

La situation d'urgence pouvant mettre I'enfant dans une perte de repéres, une attention
particuliere est apportée par I'équipe de la micro-creche.

Cette place d'urgence peut étre réservée au maximum une semaine avant la date d'accueil
souhaitée. Cet accueil est limité a 2 semaines consécutives, renouvelables 1 fois, soit
maximum 4 semaines d'affilée. Cet accueil d'urgence est possible une fois par trimestre
avec la possibilité d'étre resollicité tous les trimestres selon nécessité.

Comme le souligne le terme « urgence », I'enfant peut étre accueilli sans effectuer au
préalable un véritable temps d'adaptation. Il n'y a pas de contrat d’accueil, juste une
inscription que le parent remplira le premier jour d'accueil avec son identité et celle de
'enfant, ses coordonnées téléphoniques, 'adresse du domicile, I'autorisation CDAP.

Si le besoin d'accueil d'urgence venait a se répéter, un contrat d'accueil occasionnel serait
alors proposé selon les places vacantes.

Les documents a fournir :

- Photocopies des vaccinations avec présentation du carnet de santé
pour validation

- Justificatif de domicile

- NPallocataire CAF

- Justificatif de pbéle emploi, de formation, de [I'employeur,
d’hospitalisation,...

- Autorisation CDAP et /ou Filoue

Quelle que soit la situation de la famille et ses revenus, la facturation s'établit a la demi-
heure.

+ En cas de ressources connues de la famille (allocataire CAF), le taux d’effort
horaire de la famille est calculé de laméme maniére que pour I'accueil régulier
et occasionnel.

« Encas de ressources non connues de la famille, un tarif moyen est appliqué
calculé sur la moyenne des taux horaire des familles 'année N-1
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 Dans le cas d'un enfant placé en famille d'accueil au titre de l'aide sociale a
I'enfance, le tarif est basé sur le tarif plancher.

Le Pays de Blain communauté encourage également le développement de
'accueil d'urgence au sein du multi-accueil Pomme de Reinette, situé a Blain.

t

Un travail en réseau entre assistants maternels est également accompagné pour que ces
dernieres puissent accueillir les situations d'urgence.

Dans le cadre de l'inclusion sociale, il est possible de disposer d'une place (ou deux en cas
de fratries) par micro-créche, pour une famille régulierement suivie par une association
reconnue d'utilité publique. Ladite association s'engageant en responsabilité civile en lieu
et place des familles qu’elle protege.

Les documents & fournir (si disponibles) :

- Carnet de santé de I'enfant

- Justificatif de domicile

- NCallocataire CAF

- Justificatif de pdle emploi, de formation, de I'employeur,
d’hospitalisation, ...~  Autorisation CDAP et /ou Filoue

Quels que soient la situation de la famille et sesrevenus, la facturation s'établira en fonction
du contrat (réqgulier, occasionnel et urgence).

« En cas de ressources connues de la famille (allocataire CAF, ou déclaration
d'imp6ts N-2 fournis), le taux d'effort horaire de la famille est calculé de la
méme maniéere que pour l'accueil régulier et occasionnel.

« Dans le cadre de familles non allocataires sans justificatif de ressources, le
tarif plancher seraretenu.

« Dans le cas d'un enfant placé en famille d'accueil au titre de l'aide sociale a
'enfance, le tarif appliqué est le tarif plancher.

Validation :

- sur demande hiérarchique, pour lI'accueil régulier et occasionnel, soumis a
'accord préalable du Président ou son représentant ;

- pourlaccueil d'urgence, a charge des équipes sur place des micro-creches
d’accorder la place.
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Dans le cadre d'un partenariat conventionné entre le Service Départemental

N d'Incendie et de Secours, il est proposé d'accueillir au sein des micro-créches

du Pays de Blain, les enfants des sapeurs-pompiers volontaires devant partir en

mission, ceci afin de faciliter leurs disponibilités et de consolider le maillage territorial de

proximité basé sur 'engagement citoyen. Dans ce principe, les enfants 4gés de moins de 4

ans dans la limite des places autorisées par la PMI seront accueillis sur les horaires

d'ouverture des micro-creches. Les frais afférents a l'accueil de I'enfant seront pris en
charge par lacommunauté de communes.
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CHAPITRES : LAFAMILLE

t

Afin de faciliter lintégration de I'enfant au sein de la structure et du groupe d’enfants, une
période d'adaptation est indispensable. Elle est déterminée avec l'équipe lors de
lintégration de I'enfant dans la structure.

L'adaptation est prévue sur une durée de 15 jours, mais peut-étre modulée :

- pluslongue selon 'appréciation de I'équipe et en accord avec les parents si
'enfant et sa famille en ont besoin,
- plus courte notamment si les parents ont des impératifs professionnels.

- Une période d'une semaine minimum est recommandée.

Durant ce temps privilégié, les parents sont invités a passer quelques heures dans la
structure avec I'enfant. Ces temps d'échange, d’écoute et dinformation sont des moments
importants ou chacun apprend a se découvrir et a se connaitre.

Les parents sont invités a prendre contact régulierement avec I'équipe d'encadrement de la

structure. lls peuvent consulter les panneaux d'informations situés a I'entrée de I'établissement.

Le projet d'établissement est a leur disposition. Les parents sont invités a participer aux

différentes manifestations organisées par la structure ou le service Petite Enfance du Pays de

Blain.

Des réunions d’information sont organisées ponctuellement dans I'année. Au cours de ces
réunions, différents sujets peuvent étre abordés (projets, fonctionnement de la structure,
soirées débat, a théme...)

Les parents peuvent faire des propositions d'animation. Elles sont alors réalisées en
collaboration avec I'équipe et dans le respect du fonctionnement de la structure.

Les relations entre la famille et le personnel de la micro-créche doivent s'inscrire dans un
climat de confiance et de respect mutuels.

La situation parentale s'apprécie par rapport a l'exercice de l'autorité parentale.

Tout changement dans I'exercice de l'autorité parentale doit immédiatement étre signalé
par un écrit en joignant une copie de la décision du Juge aux Affaires Familiales.
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Rappel des dispositions Iégales relatives a l'autorité parentale :

t

Situation

Autorité parentale

Documents

Couples mariés, pacseés

Autorité parentale exercée en commun

Avec la copie intégrale de l'acte de
naissance et/ou du livret de famille

Couple divorcé ou séparation de

Autorité parentale exercée en commun

Décision du Juge des Affaires

corps sauf si décision judiciaire autre Familiales
Parents non mariées Autorité parentale exercée en commun Copieintégrale de l'acte de
si reconnaissance de I'enfant naissance

simultanée dans la premiere année de
sa naissance

Filiation de I'enfant établie a
'égard d'un seul parent

Autorité parentale pour le parent seul

Copie intégrale de I'acte de
naissance

Déceés d'un des parents

Parent survivant exerce l'autorité
parentale

Copie du livret de famille pour le
couple marié, copie acte de
naissance intégrale et acte de

déces du défunt

Application des mesures relatives a l'autorité parentale :

Si l'autorité parentale est exercée conjointement par les 2 parents, le
responsable de la structure confie indifféremment I'enfant a 'un ou l'autre
de ses parents;

Si l'autorité parentale est fixée pour un seul parent, le responsable de la
micro-creche ne peut confier I'enfant qu'a ce parent, sauf autorisation
écrite de ce dernier au bénéfice de l'autre parent lors de 'admission ;

Encasderésidence alternée ; ordonnée a titre définitif ou provisoire parle
juge, une copie de la décision du juge est remise au responsable de la
structure qui confie I'enfant au parent désigné selon le rythme établi par le
juge;

En cas de tutelle confiée a un tiers, 'enfant est remis & son tuteur légal. La
décision du juge des tutelles doit étre remise au responsable de la
structure;

Le responsable de la structure et/ou du service peut refuser de confier
'enfant a une personne susceptible de le mettre en danger. Il en informe
les services compétents de la protection de I'enfance.
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Autres situations :

- Destiers majeurs peuvent venir chercher I'enfant, sur autorisation écrite
de la ou des personnes exercant I'autorité parentale. lls doivent étre
munis d'une piéce d'identité.

t

- Toutefois, si I'équipe évalue que les conditions nécessaires de sécurité
et/ou de bien-étre de I'enfant ne sont pas requises, elle se réserve la
possibilité de ne pas remettre l'enfant. La famille sera prévenue
immédiatement afin de s'organiser pour que l'enfant puisse quitter la
creche dans de bonnes conditions. Une personne de confiance désignée
par la famille sera alors contactée pour venir chercher I'enfant.

Prévention globale : les professionnelles de la creche jouent un réle d'observation de
l'enfant, dans ses progres, ses acquisitions et son évolution. L'équipe partage ses
observations, ses questionnements avec la famille, et peut proposer aux parents des
orientations vers les partenaires adaptés si cela est nécessaire.

Prévention de la maltraitance : Sous réserve de présence de lésions corporelles ou de
comportements inhabituels de l'enfant, d’explications ou darguments peu plausibles
donnés par les parents, I'équipe éducative avertirala directrice des micro-creches ou/et la
responsable du Pole Petite enfance qui transmettra sans délai une information
préoccupante au CRIP 44 (Cellule de Recueil des Informations Préoccupantes) par
lintermédiaire de la fiche d'information disponible sur le site du Conseil Départemental de
Loire-Atlantique.

En cas d'urgence ou de danger grave, la directrice (ou sa hiérarchie) avisera sans délai le
Procureur de la République de Nantes.

Les parents sont systématiquement avertis, selon des modalités adaptées, d'une
information préoccupante ou d’'un signalement concernant leur enfant, sauf si cela s'avere
contraire a lintérét de I'enfant. Lorsqu’il y a suspicion de faits relevant d'une procédure
pénale, c'est I'autorité judiciaire qui procéde ou non a l'information de la famille.

p. 27



CHAPITRE 6 : LES REGLES DE
FONCTIONNEMENT

t

Les personnes responsables des enfants ont acces aux espaces de vie des enfants, sous
réserve durespect desregles d'hygiene et de sécurité, des périodes de repas ou d'activités.

Le port des sur-chaussures est obligatoire a l'intérieur de la structure.
Les parents n'utilisent pas leur téléphone portable dans I'enceinte de la micro-créche.
Les animaux ne sont pas autorisés dans la créche.

L'acces a I'établissement est strictement réservé aux parents de I'enfant et aux personnes
autorisées nominativement a s'occuper de I'enfant en 'absence des parents.

L'accueil du matin se fait au plus tard a 11h30 et les départs au plus t6t a 13h (sauf situations
exceptionnelles précisées préalablement a la directrice).

Le bon fonctionnement de la structure dépend du respect des heures d'arrivée et de départ
des enfants. Il est impératif de respecter les horaires de fermeture de la micro-creche, par
conséquent il est demandé aux parents de venir au plus tard a 18h45 afin d'avoir un temps
de transmissions et de libérer les professionnels pour permettre la fermeture de
I'établissement a 19h.

Dans lintérét de I'enfant, un temps de transmission parents/équipe est indispensable, afin
que:

- Le matin, les parents puissent donner des informations telles que la
qualité de la nuit, l'appétit, laforme et plus globalement toute information
pouvant aider I'équipe a assurer une bonne journée a I'enfant. C'est aussi
'occasion de préciser en cas de changement, la personne qui viendra
chercherl'enfant ou s'il y a un changement d’horaire exceptionnel.

- L'aprés-midi ou le soir, la référente ou un agent ait le temps de raconter
la journée de I'enfant et transmettre diverses informations telles que les
activités réalisées, la qualité de la sieste, le repas, les observations et
anecdotes, mais aussi que I'enfant puisse achever une activité en cours.
A cette fin, les parents devront prendre le temps de venir chercher leur
enfant 10 a 15 minutes avant I'heure de départ prévue au contrat.
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La micro-créche étant unlieu d'accueil alajournée, I'enfant doit arriver en ayant
pris son petit déjeuner (ou biberon). Il doit étre propre, changé et habillé.
L'ensemble des vétements et chaussures de I'enfant devra étre marqué a son
nom. Les micro-creches déclinent toute responsabilité si un vétement, des
chaussures ou des bijoux venaient a étre perdus, abimés ou échangés avec ceux
d'un autre enfant.

t

Dansle casouil est sous traitement médical, les prises du matin et du soir doivent
étre réalisées a la maison par les parents.

Les parents sont responsables de leur enfant et des éventuels fréres et sceurs, au sein de
la structure, tant gqu'ils sont présents. La présence des freres et sceurs peut venir perturber
les enfants accueillis et leur sécurité. En conséquence, l'acces a la salle de vie est
uniguement réservé aux parents.

Aprés I'heure de fermeture, si personne ne se présente pour récupérer I'enfant et que la
famille ne donne pas de nouvelles, celui-ci sera confié aux services de gendarmerie.

Les retards répétés et injustifies & la fermeture de la structure occasionnent des
dysfonctionnements préjudiciables a I'enfant et a I'équipe. 3 retards supérieurs a quinze
minutes apres la fermeture de la structure entraineront une lettre d'avertissement. Tout
nouveau retard pourrait entrainer la résiliation définitive du contrat. Ces dépassements
d’horaire seront facturés par un forfait de 5€.

Les parents se présentent aupres de I'équipe afin que celle-ci note les horaires d'arrivée et
de départ des enfants sur le registre ou selon le dispositif mis en place sur tablette reliée au
logiciel de facturation. Le temps de transmissions est comptabilisé dans le temps de
présence de I'enfant.

Tout dépassement des horaires du contrat supérieure a 5 minutes entraine des heures
supplémentaires facturées ala demi-heure.

En cas d'absence de I'enfant, la famille doit prévenir la micro-creche au plut tot et en
préciser la cause, notamment en cas de maladie contagieuse, mais aussi afin d'annuler son
repas. Par ailleurs il est important de signaler des absences prévisibles, pouvant permettre
d'offrir des possibilités d'accueil aux familles ayant des besoins supplémentaires.

Les repas -hors lait premier &ge- sont inclus dans le forfait acquitté par les parents. Les
menus sont établis par le prestataire qui propose 3 types de menus adaptés aux besoins des
enfants(plus ou moins mixés, jusqu'aux morceaux).

Le repas du matin doit étre donné a I'enfant avant son arrivée a la micro-creche.
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Lesrepas sont donnés en fonction du rythme et des besoins des enfants.

Lesrepass'échelonnent entre 11h et 13h environ, sauf pour les bébés qui ont leur
propre rythme.

Pour des raisons d’hygiéne et de sécurité, les parents ne doivent pas apporter

de nourriture dans la structure (pain, gateau, etc...) a I'exception des familles
dont un enfant serait concerné par un PAl ou les enfants venant sur le principe de
l'accueil d'urgence : leur repas n'étant pas commandés, les parents devront le fournir.

t

En l'absence de PAI, aucun régime alimentaire ne pourra étre mis en place, les enfants
recevront le repas proposé par la créche.

Aucun substitut ne sera prévu si une famille fait le choix d'un repas sans viande, sans porc
ou autre éviction alimentaire en dehors d'un PAI.

Pour féter les anniversaires des enfants a la créche, il est alors demandé aux parents
d'apporter des produits alimentaires tracables avec un numéro de lot et une date de
péremption.

Les parents fournissent un biberon qui restera ala créche.

« Les laits spécifiques et de régimes sont a la charge des parents. Le lait
infantile en poudre est apporté dans sa boite fermée et est conservée, une
fois ouverte, 4 semaines au sein de la structure. Au-dela de ce délai, la boite
est jetée et les parents ramenent une nouvelle boite non entamée. Le lait
conditionné en dosette est accepté pour les enfants accueillis
occasionnellement.

« Le lait maternel peut étre apporté par les familles, selon le protocole en
vigueur dans la structure (recueil, conservation, transport dans un sac
isotherme, contréle de la température du lait a l'arrivée). Le lait maternel
préalablement congelé doit étre conservé toute la nuit dans le réfrigérateur
poury décongeler. Le lait maternel non consommeé sera jeté s'il a été entame,
selonlesregles d’hygiene sanitaire envigueur. Lors de l'inscription de I'enfant,
le protocole « lait maternel » sera remis aux parents.

L'allaitement sur place est possible pour les meéres quile souhaitent avant l'introduction d'un
autre lait ou de la diversification alimentaire. Ce projet sera étudié avec la directrice des
micro-creches et en concertation avec I'équipe, afin d’établir un cadre sécurisant pour
'ensemble des acteurs.

« Lorsdeladiversificationalimentaire, les parents effectuent l'introduction des
nouveaux aliments. L'équipe suit les introductions de la famille en proposant
alacréche des petits pots fournis par le Pays de Blain.

« Une fois la diversification alimentaire réalisée, le repas de l'enfant est
commandé a un prestataire désigné suite a un marché public. Les repas sont
livrés en liaison froide par le prestataire et selon le type dalimentation de
'enfant. Les repas suivent les introductions au sein de la famille et la texture
du repas (lisse, mixée, en morceaux). Le suivi de l'alimentation de I'enfant est
acommuniquer de fagon réguliére aupres de I'équipe.
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Devant une allergie alimentaire diagnostiquée par un médecin :

Un certificat médical doit étre remis a la directrice qui prendra les
mesures nécessaires et en informera I'équipe ;

Un Protocole d’Accueil Individualisé (PAl) sera rédigé. Les régimes
speécifiques faisant l'objet d'un PAl sont a la charge des parents et
seront transportés conformément a la réglementation en vigueur.

Les parents sont tenus dapporter :

Des vétements de rechange adaptés a la saison et a I'age de I'enfant
correspondant a 2 tenues compléetes. L'ensemble des vétements et
chaussures de I'enfant devra étre marqué a son nom. Les micro-
creches déclinent toute responsabilité si un vétement, des
chaussures ou des bijoux venaient a étre perdus, ou échangés avec
ceux d'un autre enfant.

Un thermometre électronique et un antipyrétique prescrit par le
médecin avec ordonnance renouvelée tous les ans (article R.5132-21
du code de la santé publique);

Une paire de chaussons ;

Le doudou et/ou tétine s'ils sont nécessaires al'enfant, en veillant ales
laver régulierement ;

- Une boite de mouchoirs;
Une brosse a cheveux.
Un sur-pantalon (type kway pantalon)

Une paire de bottes

Lorsdesjournéesensoleillées, il estimportant de prévoirun chapeau, des lunettes de soleil.
La créme solaire sera fournie par la micro-créche (sauf en cas dallergie sans déduction
possible sur la facturation).

En période hivernale, un bonnet, des chaussures fermées et un manteau préservant du froid

sont recommandés.

Lafourniture des couches est incluse dans |le forfait acquitté par les parents. Toutefois, si
la marque choisie par la structure ne convient pas ou si I'enfant est allergique aux couches
utilisées par la creche les parents peuvent en apporter d'autres. Il n'y aura aucune
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déduction effectuée sur la facture. Les couches lavables seront acceptées,
mais ne seront en aucun cas lavées a la micro-créche.

t

L'enfant participe aux activités extérieures organisées par la structure qu'il fréquente. Dans
ce cadre, un accord préalable écrit est demandé aux parents des I'admission de I'enfant
pour les sorties a pied en-dehors de la structure pendant les horaires d'accueil. Une
autorisation spécifique sera demandée aux parents dans le cadre d’'un transport dans un
véhicule de la collectivité ou enregistré aupres de la collectivité.

Pour la sécurité des enfants, il est demandé aux parents de fermer systématiquement
derriére eux les portes qu'ils franchissent dans les locaux. Les parents sont invités a une
vigilance partagée lors des ouvertures de portes, afin gqu'ils veillent a ce qu'aucun enfant ne
sorte de la salle de vie.

Le port de bijoux est strictement interdit (y compris les boucles d'oreilles qui représentent un

risque d'ingestion et d'accident pour tous les enfants). Le bijou sera retiré par la famille ou la
personne qui accompagne lI'enfant avant que ce dernier n‘entre dans la salle de vie. Les

professionnelles n‘enléveront pas les boucles d'oreilles afin d'éviter toute blessure de I'enfant

(responsabilité de la famille)

Les barrettes représentent également un risque identique et sont donc interdites. Les
perles dans les cheveux ainsi que les élastiques en coton sont interdits de par le risque
dingestion et d'étouffement. Seuls les petits élastiques en caoutchouc et les bandeaux
sont autorisés.

Seules les attaches de tétines a pince en plastique peuvent étre acceptées, les cordons de
cou ou tout autre objet présentant un danger (pompons, perles, billes ...) sont interdits.

Les micro-créches déclinent toute responsabilité en cas de perte, vol ou détérioration
d'objet de valeur ou de jouet personnel de I'enfant. Par ailleurs, il est demandé aux parents
de ne pas apporter de jouets, a l'exception du « doudou », et ce en raison de la
réglementation stricte a laquelle ils sont soumis.

Lors desvacances scolaires ou ponts en lien avec desjours fériés, une enquéte sera menée
par les équipes aupres des familles sur leurs besoins d'accueil. Selon le nombre d'enfants
signalés présents sur ces périodes, Pays de Blain Communauté peut décider la fermeture
ponctuelle de l'une de ses 3 structures. Une proposition de places sera faite alors aux
familles sollicitant un accueil, sur les 2 autres structures micro-creches, sous réserve de
place disponible. Lesfamilles serontinformées de I'organisation prévue afin que les enfants
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(et les familles) trouvent des repéres dans laccueil proposés (quelle
professionnels seront présents par exemple).
La famille aura une facture pour chaque lieu d'accueil.

t

Les micro-créches du Pays de Blain sont, dans l'intérét des enfants, des lieux
strictement non-fumeurs, comme, par extension, les espaces extérieurs rattachés a la
structure.

Les parents sont tenus de traiter le personnel avec courtoisie et respect.

Les parents s'engagent a respecter les protocoles mis en place de maniere pérenne ou
ponctuelle au sein de la structure ( cf COVID-19,...)

En cas de manquement a ces régles, le maintien de la place sera réexaminé.

Quelques places de parking aux abords des structures sont prévues pour les familles
déposant leur enfant dans les micro-créches.

Le reglement de fonctionnement est affiché dans les micro-creches du Pays de Blain.

L'équipe de direction des 3 structures est chargée de veiller a l'application de celui-ci.

Toute radiation fera I'objet d'une concertation entre la directrice et sa hiérarchie.
En dehors du départ de I'enfant a la date prévue, les motifs de radiation temporaire ou
définitive sont les suivants :

« Lenon-respect du personnel.

+ Lenon-respect duréglement de fonctionnement.

« L'absence de pieces administratives et médicales exigées au dossier
dans le délai d'un mois a compter du premier jour d'accueil de I'enfant en
adaptation.

« Trois non-paiements successifs par la famille de la contribution
mensuelle, malgré les relances.

« Tout retard de vaccination obligatoire de plus de 3 mois (cf annexe
Calendrier vaccinal en vigueur depuis le Ter janvier 2018)

+ Ledémeénagement en dehors du Pays de Blain Communauteé

Cependantladécision concernant le déménagement ou le départ des parents travaillant sur
la commune pourra étre étudiée selon la liste d'attente d'enfants pour une place en micro-
creches. Enl'absence de celle-ci et afin de ne pas perturber I'enfant accueilli, le maintien se
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fera jusqua la fin du contrat. La poursuite de l'accueil sur 'année scolaire
suivante sera soumise au passage en commission d'attribution des places.

La radiation est prononcée par le Président (ou son représentant) de la
Communauté de Communes de la Région de Blain. La décision, motivée, est
notifiée a la famille par courrier avec accusé de réception ou contre récépisse,
moyennant un préavis d'une semaine.

t

Toutefois, en cas de troubles pouvant mettre en danger la sécurité des enfants ou du
personnel de la structure ou du service, la décision pourra étre immédiatement exécutoire.

Lesinformations recueillies font I'objet d'un traitement informatique destiné & 'élaboration
des contrats et a la facturation.

Les destinataires des données sont le service Petite Enfance du Pays de Blain et la CAF.

Conformément alaloi « informatique et liberté » du 6 janvier 1978 modifiée en 2004, vous
bénéficiez d'un droit d'acces et de rectification aux informations qui vous concernent, que
VOus pouvez exercer en vous adressant au service Petite Enfance du Pays de Blain.

Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des
données vous concernant.
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CHAPITRE7 : LASANTEDE
L'ENFANT

t

Le médecin de famille assure le suivi médical de I'enfant.

Il délivre le certificat d'aptitude a la vie en collectivité, 'ordonnance permettant de délivrer
du paracétamol en cas de fievre ou de douleurs. Cette derniere indiquera une dose/poids et
sera préconisée pour 3 mois et renouvelable 3 fois.

Les professionnelles peseront les enfants tous les 2 mois pour assurer un suivi régulier mais
aussi pour étre réactives lors d'une hyperthermie (poussée de fievre)de I'enfant nécessitant
'administration de paracétamol.

Conformément au décret n°2021 du 30 aout 2021 relatif aux assistants maternels et aux
établissements d'accueil de jeunes enfants, le Pays de Blain a recours a un référent santé
pour l'accompagnement des équipes dans les actions de prévention auprés des enfants
accueillis, et afin de favoriser l'accueil des enfants en situation de handicap ou malades
chroniques.

Il suit également le cadre de ses vaccinations. Les vaccinations doivent étre a jour,
conformément & la législation en vigueur.

En cas de contre-indication a une vaccination, un certificat médical devra étre fourni.

Les micro-créches sont en lien avec le médecin de PMI(Protection Maternelle Infantile) ;

Toute information de maladie contagieuse déclarée dans la famille, tout traitement
meédicamenteux de I'enfant dispensé au domicile, devront étre transmis lors de I'accueil de
'enfant a I'équipe de la micro-créche le jour méme.

En cas de fievre inopinée au cours de la journée, le personnel habilité présent dans la
structure ou relevant de la garde sanitaire donne le traitement approprié a I'enfant, en
suivant le protocole antipyrétique (pour faire chuter la fievre) établi et signé par le médecin
traitant. Les parents sont prévenus.

Si I'enfant est malade (vomissements et/ou accompagnés de diarrhées, symptomes mettant
I'enfant dans un inconfort total ...) dans la journée et/ou présente une fievre de 39°C et plus, les
parentsoula personne autorisée devront venir le chercher dansles meilleurs délais. La structure
d’accueil n'est pas une structure de soins.

En I'absence de personnel médical intégré a I'équipe professionnelle, elle ne peut assurer la
surveillance d'un enfant en phase de maladie aigué. Ainsi, siI'équipe ne parvient pas a contacter
la famille ou si la famille ne peut venir chercher I'enfant dans un délai raisonnable, le SAMU sera
contacté pour avis ou prise en charge d'urgence.
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En cas de maladie contagieuse listée (cf document annexe 10.8) établie par le
médecin de PMI, une éviction provisoire pourra étre prononcée. En cas
d'opposition parentale surledit diagnostic, I'avis du médecin de PMI fait autorité.

Le retour de I'enfant, absent pour maladie suite a une contre-indication
meédicale alavie en collectivité, n‘est pas soumis a la présentation d'un certificat
de retour en créche. Néanmoins, un justificatif d'absence pour maladie rédigée
par le médecin traitant est indispensable afin de pouvoir déduire les jours d'absence pour
maladie sur la facture du mois concerné. Aucune déduction ne sera effectuée sans
transmission de ce document dans la semaine suivant I'absence.

t

Les traitements devront étre impérativement administrés par les parents au domicile le
matin et le soir.

lls seront donnés en journée a titre exceptionnel a la micro-créche sur présentation d'une
prescription médicale récente datée portant mention des nom et prénom de I'enfant. Dans
ce cas les parents doivent fournir une ordonnance médicale qui correspond aux
meédicaments donnés. En cas de traitement a poursuivre au sein de la structure, il est
demandé aux parents, dans la mesure du possible, de prévoir -avec leur médecin-un lot en
double (un pour le domicile et un pour la micro-créche) surtout si le médicament doit étre
conservé dans le réfrigérateur aprés ouverture le temps du traitement.

Tous médicaments laissés a la micro-creche seront notés avec le nom de I'enfant

Aucun traitement ne sera donné sans ordonnance médicale et sans l'autorisation signée
validant la délivrance de médicament par les professionnels de la creche, L'hnoméopathie ou
gel buccal pour soulager les poussées dentaires, ainsi que certaines cremes utilisées pour
les érythemes fessiers sont également soumises a prescription médicale.

Du paracétamol pourra étre administré & 'enfant en cas de fiévre supérieure & 38,5°C (selon
le protocole en vigueur) ou douleurs sous réserve de la prescription médicale du médecin
traitant (ordonnance dose/poids)apportée par les parents, et renouvelée chague année.

Devant une allergie alimentaire diagnostiquée par un médecin, une maladie chronique
diagnostiquée ou un handicap, des allergies médicamenteuses ou toutes autres nécessités
d'un traitement alongterme:

- Uncertificat médical doit étre remisal'équipe de direction qui prendra
les mesures nécessaires et en informera les professionnels.

- UnProtocole d’Accueil Individualisé (PAl)serarédigé par le médecin de
la famille. Les régimes spécifiques faisant I'objet d'un PAIl sont a la
charge des parents et seront transportés conformément a la
réglementation en vigueur s'il s'agit d'une allergie alimentaire. Ce PAI
sera validé par la Directrice et le référent santé.
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- Les médicaments préconisés pour la pathologie seront fournis par la
famille avec le nom de I'enfant inscrit sur les boites.

t

Les parents sont immédiatement informés par I'équipe des mesures prises a
I'égard de I'enfant.

Les parents sont tenus de signaler tout changement de leurs coordonnées personnelles, du
médecin traitant, de leurs employeurs.

Les parents devront fournir une attestation écrite autorisant, en cas d'urgence, le transfert
de I'enfant vers I'hopital le plus proche et tout geste médical ou chirurgical.
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CHAPITRE 8 : LE CADRE
PROFESSIONNEL

t

L'équipe de professionnels qui prend en charge les enfants est constituée conformément au
décret n®2021-1131du 30 ao(t 2021. L'effectif d'encadrement des enfants est composé de 1
professionnel pour 6 enfants, qu'ils soient marcheurs ou non.

Au sein de chaque micro-créche, I'équipe est composée d'1auxiliaire de puériculture, et de 3
CAP PE.

Auxiliaire de puériculture : elle est responsable fonctionnelle de la structure et de I'équipe.
Elle veille au bien-étre physique et psychique des enfants et assure les soins de confort et
d’hygiene dont elle a la responsabilité, en toute sécurité. Elle participe a I'hygiene du
matériel et des locaux. Sous la responsabilité de I'éducatrice de jeunes enfants directrice
des micro-créches, elle est garante des projets du service et pédagogique. Elle est
responsable de la dynamique de I'équipe et participe a la mise en vie des orientations
pédagogiques.

Agent CAP petite enfance : il est également impliqué dans les orientations pédagogiques
et participe a leur mise en vie en élaborant des propositions et des actions au moyen
d'activités ludiques et variées auprés des enfants. [l assure les soins d'hygiene et de confort
de I'enfant, ainsi que I'entretien du matériel et des locaux.

L'équipe respecte par ailleurs les normes d'hygiene en cuisine (HACCP), veille au maintien
en température des aliments, leur distribution, gére les stocks et établit les commandes.

Des remplagants titulaires des dipldmes de la petite enfance pourront venir en soutien et
renfort dans les équipes lors d'absence pour formation, congés ou arréts maladie.

Ladirection des structures est confiée a une personne titulaire des dipldmes exigés par les
articles R.2324-34 et R.2324- 35 du Code de la Santé Publique issus du Décret n°2021-1131
du 30 aout 2021.

L'équipe encadrante est constituée d'une éducatrice de jeunes enfants directrice et des
deux adjointes a la direction qui sont auxiliaires de puériculture.

La Directrice des micro-creches est responsable des structures micro-creches.
Ses missions sont :

- L'accompagnement, conformément a un projet d'accueil, des enfants et des
familles dans les conditions optimales

- La gestion et l'organisation des structures micro-creches placées sous sa
responsabilité
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L'écriture des projets et reglement de fonctionnement en collaboration avec

la responsable du service petite enfance

s -

La préparation de la commission d'attribution des places

Les échanges avec la PMI, les CAF et autres partenaires de territoire et/ou
financier

L'encadrement, I'animation et le soutien des équipes

- Lacoordination de 'ensemble des actions qui sont entreprises dans les micro-
creches et I'élaboration du projet pédagogique avec chaque équipe

- L'organisation des échanges d'informations entre les structures et les familles,
a titre individuel pour chaque enfant comme a titre collectif et lors de
manifestations.

Enl'absence de la directrice des micro-créches, la continuité de la fonction de direction est
assurée par les adjointes de direction (auxiliaires de puériculture) et la responsable du Service
Petite Enfance et coordonnatrice.

Le service Petite Enfance est placé sous l'autorité hiérarchique du responsable du péle

Petite Enfance.

Conformément au décret du 30 aout 2021, le référent santé intervient sur les micro-
crechesaraisonde 10 heures paran:

Ses actions:

Il s'assure que les conditions d'accueil permettent I'adaptation et le
bon développement des enfants

Il veille a lintégration des enfants porteurs de handicap, d'une
affection chronique, ou tout probleme de santé nécessitant un
traitement ou une attention particuliere

Ilmet en place, le cas échéant, le PAI(Projet d’Accueil Individualisé)

Il définit les protocoles d'actions dans les situations d'urgence en
concertation avec la directrice des micro-créches et le Pays de Blain

Il veille a l'application des mesures préventives d'hygiéne générale et
des mesures a prendre en cas de maladie contagieuse ou d'épidémie
ou autres situations dangereuse pour la santé

Il assure un réle de conseil auprés de la directrice et des équipes en
cas de situations particulieres ou lors de demande de la direction

Il est enlien avec le médecin traitant si nécessaire

Les intervenants extérieurs (vacataires) participent ponctuellement a certaines
animations, telles que la musique, la lecture, des ateliers de manipulation, de création, de

psychomotricite ...
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Lorsqu'un des membres de I'équipe est absent, il est remplacé par un
et professionnel diplomé du CAP Petite enfance. Dans la mesure du possible, la
g personne effectuant les remplacements sera la méme d'une fois sur l'autre afin

d'instaurer une continuité dans l'accompagnement des enfants et dans laccueil des
familles.

Des stagiaires peuvent étre admis -sous convention de stage- enlien avec les écoles ou les
organismes de formation. Chaque stagiaire est accompagné par un membre de 'équipe
référent de stage. lls ne sont pas comptabilisés dans I'encadrement des enfants.

Les journées pédagogiques permettent la mise en place et le suivi des projets
pédagogiques. Elles offrent une opportunité a I'ensemble des équipes de mener une
réflexion commune sur la vie collective des structures.

Mais c'est aussi la possibilité d'assurer des temps de formations communs aux différents
agents de chaque équipe. Les structures sont alors fermées selon un calendrier établi a
I'avance. Ces journées ou demi-journées ne sont pas facturées.

L'analyse de la pratique professionnelle permet aux agents des 3 micro-creches d'évoquer
des situations rencontrées sur le terrain et d'étayer leur réflexion grace aux apports d'une
intervenante extérieure. Ce travail optimise la professionnalisation des agents, en leur
offrant 'opportunité d'une prise de recul sur le quotidien.
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CHAPITRE 9 : LES DISPOSITIONS
FINANCIERES

t

Le financement des établissements d'accueil des enfants de moins de 4 ans est assuré par
le Pays de Blain, avec une participation de la Caisse d'Allocations familiales (CAF), des
régimes spéciaux, du conseil départemental et des familles.

La Prestation de Service unique (PSU) instaurée par la Caisse Nationale d'Allocations
Familiales (CNAF) est destinée a améliorer et & optimiser la qualité d'accueil.

L'heure est l'unité de référence pour tous les types d'accueil.

La participation financiere des familles représente une contribution aux frais de
fonctionnement de la structure. Il n'y a pas de demande de cotisation ou d'adhésion faite
aux familles, ni de participation quelconque aux activités.

Le tarif horaire des familles est calculé en fonction des ressources et de la composition de
la famille, en référence au bareme national et aux modalités de calcul élaborés par la CNAF.

Ce tarif horaire correspond au reste a charge des familles : il inclut les couches et les repas
(en dehors du lait maternisé), la prestation de la CAF en est déja déduite (car pergue par la
collectivité)

Le tarif horaire annonceé sur le contrat d'accueil comprend les repas et les couches. En
revanche, le lait en poudre pour les biberons et le lait d'éveil le cas échéant restent ala
charge de la famille. La prestation d'accueil du jeune enfant est versée par la CAF au
gestionnaire et donc déja déduite du tarif horaire.

Sont pris en compte les revenus déclarés a I'administration fiscale avant abattements et
hors prestations familiales. |l est établi une moyenne des revenus mensuels. Une
verification des revenus sera faite en fonction des fiches de paies fournies, ou de l'avis
d'imposition N-1sur les revenus N-2. La modification de la situation familiale (ressources,
composition,..) est prise en compte apres validation par la CAF de ce changement.

En cas d'impossibilité d'obtenir les ressources de la famille par la CDAP ou pour les familles
non connues de la CAF, le montant des ressources figurant sur l'avis d'imposition N-1sur les
revenus N-2 délivré par les services fiscaux est pris en compte.

« Pour les familles non allocataires qui ne souhaitent pas transmettre leurs
justificatifs de ressource, |e tarif plafond sera appliqué.

« Pour les familles non allocataires sans justificatif de ressources, le tarif
plancher sera appliqué

« Pour les familles dont I'enfant est confié a I'Aide sociale a I'Enfance et qui
fréquente la micro-créche, le tarif plancher est appliqué
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« Les accueils d'urgence sans justificatif de ressources se verront appliquer un

tarif moyen, calculé sur les taux horaires de 'année N-1

Pour continuer a bénéficier de I'accueil de I'enfant dans la structure, le dossier
sera réactualisé annuellement notamment les justificatifs de domicile que la

famille devra fournir.

La présence dans la famille d'un enfant en situation de handicap bénéficiaire
de I'AEEH, ouvre droit au tarif immediatement inférieur qu'il soit ou non
accueilli dans la structure. La mesure sapplique autant de fois quil y a
d’'enfants a charge et en situation de handicap dans le foyer.

Une copie d'écran de la base ressources figurant dans la CDAP sera enregistrée dans le
dossier numeérique de I'enfant et conservé en tant que justificatif du calcul du tarif horaire
pour le calcul de la participation financiere de la famille. Pour les familles non allocataire de

la CAF, l'avis d'imposition N-1sur les revenus de I'année N-2 est utilisé pour le calcul.

Le Pays de Blain se réserve le droit de revoir rétroactivement le tarif a compter de la date
d'admission de I'enfant dans I'établissement suite a une erreur dans la tarification ou a une
non communication des éléments nécessaires au calcul des ressources.

Le taux d'effort défini par la CNAF est proportionnel au nombre d’enfants a charge et se
présente sous forme de 2 volets: un volet pour les enfants accueillis avant septembre 2019
nommeé taux d'effort familial ; un volet pour les enfants accueillis a partir de septembre 2019
nommé taux d'effort collectif (cf tableau ci-dessous). Ce taux d'effort a une évolution

programmeée jusqu'en 2022, le taux de 2022 reste valable en 2023.

Taux de participation familiale par heure facturée en accueil collectif (au 01/01/2023)

Nombre 1 1)1 au30/08/2019 | Du 01/09 au 31/12/2019 2020 2021 2022-
d’enfants
2023

1 0.0600% 0.0605% 0.0610% 0.0615% 0.0619%
2 0.0500% 0.0504% 0.0508% 0.0512% 0.0516%
3 0.0400% 0.0403% 0.0406% 0.0410% | 0.0413%
4a7 0.0300% 0.0302% 0.0305% 0.0307% | 0.0310%
8 et plus 0.0200% 0.0202% 0.0203% 0.0205% | 0.0206%
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Le bareme comporte :

- Un seuil plancher obligatoire, fixé par la CNAF et révisé annuellement, dont le
montant est communiqué aux parents chaque début d'année civile lors de la
signature du contrat d'accueil. Il est retenu pour les familles dont les ressources
sont inférieures au plancher et/ou pour celles qui délivrent une attestation
indiquant gu'elles n‘ont pas de ressources

t

Un seuil plafond, fixé par la CNAF, dont le montant est affiché dans les structures, et
communiqué aux parents chaque début d'année civile. Il est retenu pour les familles qui ont
des ressources supérieures au plafond, ou pour celles qui ne souhaitent pas fournir pas de
justificatif de leurs ressources.

Année d'application Plafond Plancher
2019 (au 1* septembre) 5300.00 € 705.27€
2020 (au 1°janvier) 5600.00 € 705.27€
2021(au 1°" janvier) 5800.00 € 711.62€
2022 (au 1" janvier) 6000.00 € 712.33€
2023 (au 1°"janvier 2023) 6000.00€ 754 16€

Le Tarif moyen ou fixe est calculé annuellement parlacollectivité. [l correspond au montant
total des participations familiales facturées sur I'exercice précédent divisé par le nombre
d'actes facturés au cours de I'année précédente. |l est utilisé uniquement en cas d'urgence
lorsque la famille n'a pas pu fournir son numéro d'allocataire ou ses ressources sur le temps
d’accueil de I'enfant.

Il n'y a pas de réduction si d'autres enfants de la méme famille sont présents dans une des
structures Petite Enfance du Pays de Blain.

Volume d'heures Tarif horaire (ressource mensuelle Nombre de semaines
hebdomadaires X X annuelles
contractualisées de la famille x taux d'effort horaire)

Nombre de mois facturés
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Dans I'hypothése ou le nombre de jours d'absences prévisibles déductibles
(congés)défini au contrat n‘aurait pas été utilisé, une réqularisation serait alors
appliquée en fin d'année ou fin de contrat.

« Dansle casd'une entrée ou sortie en cours de mois, la tarification est calculée
au prorata des jours du mois restant, selon le calcul de la mensualisation.

t

+ Le dépassement du nombre d’heures prévu au contrat d'accueil donne lieu a
une facturation selon le principe que toute demi-heure entamée est due en
fonction du tarif horaire non majoreé.

« Acompterdul®jour dabsence de I'enfant, une déduction est appliquée dans
les deux cas suivants:

o En cas d'hospitalisation de I'enfant sur présentation
d'un bulletin d’hospitalisation remis pendant la période
d'absence.

o En cas de fermeture totale de la structure.

A compter du 3*™ jour pour maladie, une déduction est effectuée sur présentation d'un
certificat médical, dans le mois qui suit le premier jour d'absence constaté. Le délai de
carence comprend le premier jour d'absence et le lendemain.

Les modalités de paiement :

« Leréglement mensuel s'effectue entre le 10 et le 15 de chaque mois.

« Par cheque bancaire ou CESU ou virement aupres du trésor public a la
réception de la facture

+ Lepaiement enligne sur le portail du Pays de Blain : www.pays-de-blain.com

Lesimpayés:

« En cas de rejet de prélevement ou de non-reglement de la facture sous 15
jours, un courrier est adressé a la famille afin de régulariser le reglement sous
huitaine.

« Les familles n‘ayant pas acquitté leur participation dans les délais impartis
feront I'objet de relance émanant du Trésor Public.

« Enlabsence de paiement de 3 factures impayées consecutives, la collectivité
informera de la suspension immédiate de l'accueil de I'enfant le temps que la
famille honore ses factures et contre présentation de 'avis du centre des
impoOts.
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Larévision des ressources a lieu une fois par an, au 1° janvier.

| & La famille s'engage a fournir les justificatifs nécessaires a la révision de son
o 4 dossier et, ainsi, au calcul du taux d'effort. A défaut de la production de ces
pieces dans le délai qui lui est précisé lors de la demande, la contribution

financiéere sera calculée sur la base du prix plafond jusqu'a réception des documents.

Le Service Petite Enfance a la possibilité de consulter le systéme CDAP, une autorisation
écrite est demandée aux familles. (cf annexe)

La participation financiére peut étre revue exceptionnellement en cas de modification de
la situation familiale, sur présentation de justificatifs, et ce conformément a la |égislation
des prestations familiales de la CAF. Le changement doit étre signalé immédiatement
aupres de la directrice, accompagné des justificatifs nécessaires ; toutefois ce dernier ne
pourra étre pris en compte qu'une fois I'enregistrement desdites modifications effectué
aupres de la CAF (visible sur la CDAP), la révision du tarif ayant un effet rétroactif selon la
date mentionnée sur CDAP.

Pour les familles non allocataires, dans le cas d'une naissance, la date d'effet est le mois
suivant la naissance.
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::E CHAPITRE 10 : LES ANNEXES

10.1 Fiche de renseignements

10.2 Approbation des modalités du présent réglement

10.3 Autorisation de consultation dossier allocataire (service en ligne CDAP)

10.4 Autorisation du traitement des données Filoué

10.5 Droit allmage

10.6 Décharge : personnes autorisées a venir chercher I'enfant

10.7 Autorisation de sortie

10.8 Autorisation pour la délivrance des médicaments

10.9 Demande de modification du contrat

10.10 Demande de rupture de contrat

10.11 Tableau des maladies contagieuses

10.12 Calendrier vaccinal

10.13 Protocole allaitement

10.14/10.15 Protocoles confinement

10.16 Contenu du trousseau de I'enfant

10.17 Tarif plancher/plafond et taux d'effort

10.18 Calendrier annuel des fermetures de creches
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Annexe 10.1

Micro-créches du Pays de Blain Communauté
Tavenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain

02 4079 09 92 - accueil@paysdeblain.fr
Amandine PERIER directrice des micro-creches
06 74 731163 - amandine.perier@paysdeblain.fr

FICHE DE RENSEIGNEMENTS

>

INFORMATIONS CONCERNANT L'ENFANT

NOM et Prénom ..o
Date de NAISSANCE & wuvueeeeeee e e

Rang danslafratrie @ ....cccoovieecieeeeee e

INFORMATIONS CONCERNANT LE PARENT 1

NOM €L Prénom & i
AArESSE 1 e

N° de téléphone domicile : ...... e, - e S

N° de téléphone travail : ...... - e, e -,

N° de téléphone portable : ...... e e e S

AdressSe mMel : e

Situation de famille : [l marié [Jpacsé []séparé

Nombre d'enfants : ...... dontacharge: ......

INFORMATIONS CONCERNANT LE PARENT 2

NOM et Prénom & ...cooiiiiii e
Adresse si différente de celle du parent 1: ................
N° de téléphone domicile : ...... - - S S
N° de téléphone travail : ...... - - S e

N° de téléphone portable : ...... e T e T e T e
Adresse MEL : ..cooiiiiiiii e

Situation de famille : [ marié [Jpacsé []seépareé

Nombre d'enfants : ...... dontacharge:......

INFORMATIONS CONCERNANT L'ALLOCATAIRE

NOM €L Prénom & .ccooeiiiiieeeeeeeee e
Régime (général, agricole, ...) : voeieveeciecieieeie e
Numeéro d'allocataire @ ....veeeiveeviviieeeeeieecee e

IS S & niieiii et

[J célibataire [J concubinage L[] veuf

[ célibataire [1concubinage [ veuf
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Fays de

Annexe 10.2

APPROBATION DES MODALITES DU PRESENT REGLEMENT

Fays de

Blain

communauté

Annexe 10.3

Blain

communauté

Mme / M. et Mme/ M.
Adresse
Parents de I'enfant accueillialamicro creche de

Je soussigné(e)
Mme /M. et Mme/ M.
Adresse
Parents de I'enfant accueillialamicrocrechede ______________

Reconnaissent avoir pris connaissance du présent reglement de fonctionnement dont un
exemplaire m'a été remis et m'engage a en respecter l'intégralité des dispositions.

A le

NOM Prénom du parent 1(ou du tuteur) NOM Prénom du parent 2 (ou du tuteur)
Signature(s) précédée(s) de la mention « Lu et approuvé »

AUTORISATION D’ACCES DOSSIER CDAP

En tant que partenaire de la CAF, le service Petite Enfance du Pays de Blain Communauté a une habilitation
pour consulter les dossiers allocataires des familles bénéficiant d'une place sur les micro-créeches. Cet acces
permet de connaitre le montant des ressources dans le but de définir le tarif horaire, donc I'établissement du
contrat d'accueil et de sa mensualisation.

Afin de permettre au service d'accéder a votre dossier, une autorisation préalable vous est demandée.

Je soussigné(e)

O Autorise le service Petite Enfance du Pays de Blain Communauté a consulter mon dossier
allocataire pourl'actualisation de mes données et du montant de mes ressources afin d'ajuster
le contrat d'accueil de mon enfant.

O Nautorise pas le service Petite Enfance du Pays de Blain Communauté a consulter mon
dossier allocataire. Je m'engage a délivrer mon avis d'imposition.

A le

NOM Prénom de la mére (ou du tuteur) NOM Prénom du pére (ou du tuteur)
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Annexe 10.4

AUTORISATION ENQUETE FILOUE

L

La CNAF (La Caisse Nationale des Allocations Familiales) a mis en place sur 4 départements (Loire-Atlantique,
Rhone, Paris et le Nord) une expérimentation appelée Filoué, afin de mieux connaitre le public qui fréquente les
creches. Il s’agit de faire remonter a la CNAF les informations des creches qu’elle finance : nombre d’enfants
accueillis, caractéristiques des familles, lieu de résidence de [’enfant...

Elle a besoin de ces informations détaillées pour mieux piloter et évaluer la politique d’accueil du jeune enfant
et des réponses a apporter aux familles.

Une fois par an, chaque établissement transmet & la CNAF les informations ainsi recueillies, ce recueil de
données ayant fait [’'objet d 'un accord de la CNIL.

Afin de nous permettre de répondre a cette campagne Filoué, nous avons besoin d’avoir votre autorisation et
donc votre acceptation d utiliser vos données.

Je soussigné(e)

Mme /M. et Mme / M.

Adresse

Parents de l'enfant accueilli @ la micro creche de

O Autorise le service Petite Enfance du Pays de Blain Communauté a transmettre nos
données dans le cadre de I'enquéte FILOUE de la CAF.

U Nautorise pas le service Petite Enfance du Pays de Blain Communauté a transmettre
nos données dans le cadre de I'enquéte FILOUE de la CAF.

NOM Prénom du parent 1(ou du tuteur) NOM Prénom du parent 2 (ou du tuteur)
Signature(s) précédée(s) de la mention « Lu et approuvé »
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Annexe 10.5

4 sw
:Blain
AUTORISATION POUR L’USAGE DE PHOTOGRAPHIES
Pour personnes majeures et mineures
DANS LE CADRE DES MICRO-CRECHES
NN
o 4

Le Pays de Blain Communauté vous demande |'autorisation d’utiliser les photographies prises dans le
cadre de l'accueil au sein des micro-creches (au sein de ses locaux, dans les autres structures
collectives, lors des sorties ou animations proposées par le service Petite Enfance)

Cette autorisation est valable durant la totalité de la période d’accueil de votre enfant au sein de notre
service Petite Enfance stipulée au contrat d’accueil.

Ces images pourront étre diffusées au public lors d’'une communication intercommunale, communale
et/ou a la presse locale, sur tous les supports d’informations du Pays de Blain Communauté (journal,
site internet, vidéo).

Conformément a la loi, le libre accés aux données qui vous concernent est garanti. Vous pouvez a tout
moment vérifier I'usage qui en est fait et disposer du droit de retrait de ces données.

Les images ne seront ni vendues, ni utilisées a d’autres usages que la communication du Pays de Blain
communauté.

4 e
3 BIQ!n AUTORISATION PARENTALE PHOTOGRAPHIQUE

communaouté

1€ SOUSSIZNE(E), NOIM PrNOM.......cciieietietietee e ete st st se e e teve s et easeaesaeete st ste s sessessesaessesessaneesesteseenen
Habitant SUr 12 COMMUNE A ..ottt et st sbe eteeteee b e ebaes e s e e besaesbesbesnsennens

L T=Y s LR =T 01 = ] TSRS

O REFUSE U AUTORISE le Pays de Blain Communauté a prendre des photos de mon enfant qu’il
soit seul ou en groupe.

O REFUSE U AUTORISE le Pays de Blain Communauté a les utiliser dans le cadre de sa
communication (presse, site internet, exposition...).

O REFUSE U AUTORISE le Pays de Blain Communauté — dans le cadre d’une photographie de
groupe — a la partager avec les autres familles.

Signatures :
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Annexe 10.6

Micro-creches du Pays de Blain Communauté
1 avenue de la gare — BP 29 - 44130 Blain

s =@
:BIQ!n 02 40 79 09 92 - accueil@paysdeblain.fr
communauté
NN
o 4
| DECHARGE
Personnes, autres que les parents, susceptibles de venir déposer ou reprendre I'enfant a la micro-créche.
Je soussigné(e) M. / Mme (Parents) : ..occoceceeiieeireeeieieee et
De I'enfant (NOM &t Pré&nom) : .ooeiiiieie et e

Autorise les personnes suivantes a déposer ou reprendre mon enfant a la micro creche :

Nom, Prénom N° de téléphone
L N
L N
LR
LR

v' Cette autorisation est valable, sauf avis contraire de ma part, tant que mon enfant sera accueilli

ala micro-créche.

v"Jenote qu’en I'absence de cette décharge le personnel de la micro-créche ne sera en aucun cas
autorisé a confier mon enfant a un tiers.

v"Je note également que mon enfant ne sera remis aux personnes désignées sur cette décharge
que sur présentation d'une piece d'identité.

Annexe 10.7

\ AUTORISATIONS

Sorties

Je SOUSSIZNE(E) (PArENTS) .ccvecveceeieeeetiet ettt

(DT =T 01 = | SRR

Autorise le personnel de la micro-créche a effectuer des sorties a pied avec mon enfant.

Signature(s) :
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Annexe 10.8

Blain | DOSSIER MEDICAL |

communauté

Pays d

AUTORISATION DE SOINS MEDICAUX

N
NN JE SOUSSIGNA() cueivriiiiieiiiieiece ettt e ettt ereeeas (parents)
o 4

(DN =T 0} =] A SRR autorise,

» En cas d'urgence, le personnel de la micro créche, a faire donner les soins médicaux, chirurgicaux et
d'anesthésie nécessaires et/ou a le faire transporter dans un établissement hospitalier.
En cas d'urgence, le personnel cherche a joindre les parents le plus rapidement possible et selon les
circonstances appellerale SAMU, le médecin traitant de I'enfant ou un médecin de proximité.

> Le personnel de la creche (professionnelles titulaires du CAP Petite Enfance, Auxiliaire de Puériculture et
Educatrice de Jeunes Enfants) a administrer un traitement prescrit par le médecin de la famille.

- Aucun médicament ne pourra étre donné sans prescription médicale écrite et datée (y compris les
traitements homéopathiques).

- En cas d'administration de médicament a reconstituer (type poudre a diluer) les parents doivent
effectuer la reconstitution eux-mémes.

Faita .ooooooeeeeeieeeee [ e signature(s) :

Nom, prénom, adresse et n° de téléphone du médecin traitant :

MERCI DE JOINDRE IMPERATIVEMENT A CE DOCUMENT LA PHOTOCOPIE DES VACCINS A JOUR
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Annexe 10.9

DEMANDE DE MODIFICATION
DU CONTRAT D'ACCUEIL EN MICRO CRECHE

Fays de

Blaii
ain
communauteée

ATTENTION - une seule modification de contrat possible par période : février a fin ao(t,

N
(W septembre a fin janvier.
Pour I'enfant Né(e)le _______ Accueilli a la micro créche de
Mme/ M. et Mme/ M.
Adresse
Courriel Tél

A/VEUXDE LAFAMILLE - sous réserve de I'accord de la directrice de la structure
jeudi

mardi mercredi

vendredi

lundi

Horaires

Arrivée

Départ

Les modifications ci-dessus sont souhaitées a partir du

SIGNATURES DES PARENTS :

Formulaire de demande & remettre IMPERATIVEMENT a :
Pays de Blain Communauté

1avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain - 02 40 79 09 92 - accueil@paysdeblain.fr

Ne pas déposer en micro creche

Cadre réservé al'administration Demanderecuele ____________ ©o0 XO @O
B / REPONSE DE LA DIRECTRICE DES MICRO CRECHES [ Refus O Accord

SIGNATURE DE LA DIRECTRICE :

L'avenant prendra effet au 01

C / SIGNATURE DU PAYS DE BLAIN COMMUNAUTE
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Annexe 10.10

RuPTURE ANTICIPEE
Du CONTRAT D’ACCUEIL EN MICRO CRECHE

Pays de

Blain

communauté Mme / M. et Mme/M.
A Adresse
L= . ,
Courriel Tél

Confirme la rupture définitive du contrat d'accueil pour I'enfant

Accueillialamicrocréchede ____________

Tenant compte du préavis d'un mois, le contrat prendra donc fin a compter du

Le préavis commence le jour de réception de ce formulaire de rupture au Pays de Blain Communauté. Il est
d'une durée d'un mois minimum.

(Pas de préavis pour les cas exceptionnels et imprévisibles : retrait de I'enfant sur décision de justice, enlévement de
I'enfant par I'autre parent, décés du jeune enfant... Dans ces situations, le contrat prend fin le jour ot ce formulaire et un
justificatif sont regus par le Pays de Blain Communauté).

Régularisation de fin de contrat :

Larégularisation sera appliquée sur la derniere facture du contrat. Le montant vous sera communiqué au
plus tot apres réception de cette demande par le Pays de Blain Communauté. Elle est calculée ainsi :

1/ Nombre d’heures réellement effectuées par rapport a la mensualisation prévue au contrat

2/ Montant que vous auriez d{ régler sur la période concernée : A ="tarif horaire’ X heures réelles
effectuées

3/ Montant de votre mensualisation initiale : B
4/ Montant de votre régularisation : en+ouen-(A-B)

Une régularisation des congés déductibles sera également calculée en fonction du nombre de mois
d'accueil réel et celui prévu sur votre contrat. Ceci uniquement dans le cas ou vous auriez utilisé plus de
congés que votre droit, tenant compte de la rupture anticipée.

Document de rupture & remettre IMPERATIVEMENT & :
Pays de Blain Communauté - 1avenue de la Gare - BP 29 - 44130 Blain
Ne pas déposer en micro creche ni au RPE (Relais Petite Enfance)

Pour toute information :
Amandine PERIER, directrice des micro-créches : 06 74 73 1163 - amandine.perier@paysdeblain.fr

Datedevotredemande : ____________ Les signatures de :

La famille : La structure :

Les parents, Ou la personne exergant I'autorité parentale.

Demande réceptionnée par le Pays de Blain Communautéle _____________ par ©0 KO @O
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Annexe 10.11

Tableau des Maladies et des Evictions

RAPPEL : au-dela de 39°C, les parents devront venir chercher leur enfant au vite.

L'eviction de |a collectivité est une obligation réglementaire pour les pathologies ci-dessous :

traitement par antibiotique

MALADIES EVICTION COLLECTIVITE A EVITER
Angine a QOui éviction obligatoire, jusqu’a 2jours aprés le début de Retour possible a partir de 3jours
streptocoque/bactérienne* I'antibiothérapie de traitement
Coqueluche* 5 jours d'éwviction obligatoire a dater du début du Attention femmes enceintes si

dernier mois de grossesse

Gastroentérite a Shigelles*

Qui éviction obligatoire.

Gastroentérite a Escherichia

Qui éviction obligatoire.

coli*
Hépatite A* Oui éviction obligatoire, 10 jours minimum a partir du
début des symptdmes
Impétigo*® Oui éviction obligatoire jusqu’a 72h aprés le début du

traitement antibiotique

Méningocoque*

Eviction obligatoire jusqu’a guérison

Mesure de prophylaxie des sujets
contacts (voir avec PMI)

I'antibiothérapie

Oreillons* Oui éviction obligatoire, jusqu’a 9 jours apreés |"apparition NB : vaccination obligatoire
de la parotidite

Rougeole* Eviction obligatoire jusqu’a guérison, 5 jours & partir de Attention femmes enceintes
I'éruption NB : vaccination abligatoire

Scarlatine®* Oui éviction obligatoire, jusqu’a 2 jours aprés le début de

Tuberculose a Bacille*

Qui éviction obligatoire jusqu’a réception du certificat
médical de non contagion (1 maois)

Vaccination par le BCG obligatoire a
I'entrée en collectivité

Pour toutes les autres pathologies ne faisant pas "objet d'une éviction réglementaire obligatoire, la frequentation de la
collectivité est déconseillée a la phase aigué de la maladie. Cette décision, prise au cas par cas, est du ressort du
responsable de structure et doit &tre conditionnée par le confort de I'enfant, notamment si les symptdmes sont sévéres.

Ainsi, un enfant qui manifeste des symptdmes incompatible avec son accueil en créche ne pourra étre accueilli ( par
exemple - de maniére non exhaustive - une importante géne respirateire, un mal étre global, une fievre importante, des

signes de douleur etc...).

En effet, en I'absence de professionnels médicaux et paramédicaux, le personnel de la créche ne peut assurer la
surveillance d'un enfant en phase de maladie aiglie. De plus, I'équipe prendra en considération I'état de santé de
I'enfant et pourra demander une éviction de la créche afin de préserver le bien &tre de I'enfant.

*Maladies nécessitant une éviction obligatoire de la créche.
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VACCIMATIONS OBLIGATOIRES

Annexe 10.12

o

Age approprié

Coqueluche

Méningocoque C

Méningocoque B

2022

calendrier simplifié
des vaccinations

» ®
W Ve W o o e

Vaccinations obligatoires
des nourrissons avant
l'dge de 18 mois :

- Diphtérie

- Poliomyélite

- Tétanos

- Haemophilus b

- Hépatite B

- Coqueluche

- Rougeole

- Oreillons

- Rubéole

- Pneumocoque

- Méningocogue C

VACCINATION
INFOSERVICE.FR

Le wite de rifrence gul répand b wes qeeslions

Tuberculose [BCG)

Lawvaccination contre la tuberculose est le plus souvent
recommandée a partir de 1 mois et jusgu'a I'age de
15 ans chez les enfants exposés a un risgue élevé de
tuberculose.

Diphtérie-Tétanos-Poliomyélite [DTP]

Lesrappels de I'adulte sont recommandés 3 3ges fixes
soit 25, 45, 65 ans et ensuite tous les dix ans.

Coqueluche

Le rappel de l'adulte contre la cogueluche se fait
& 25 ans avec rattrapage possible jusgu'a 3% ans.
La vaccination contre la cogueluche de la femme
enceinte dés le 2° trimestre de grossesse est recom-
mand ée pour protéger son NoUrrissan.

Haernophilus Influenzae de type b [Hib)

Pour les enfants n‘ayant pas &té vaccinés avant & mais,
un rattrapage vaccinal peut &tre effectué jusqu'a 'age de
5 ans avec le vaccin monovalent [1 3 3 doses selon 1'Zgel.

Si la vaccination n'a pas été effectuée au cours de la
1™ année de vie, elle peut &tre réalisée jusqu'a 15 ans
inclus. A partir de 1& ans, elle est recommandée unigue-
ment chez les personnes exposées au risque d hépatite B.

Au-dela de 24 mois, cette vaccination est recommandée
chez 'enfant et Uadulte a risque.

Méningocoque B

Un rattrapage st possible jusqu'a " 3ge de 2 ans pour
les nourrissons n'ayant pas recu les trois doses de
vaccins recommandées a 3, 5 et 12 mois.

Méningocogue C

A partir de I'dge de 12 mois et jusqu'a L &ge de
2&ansinclus, une dose unigue est recommandée
pour ceux qui ne sont pas déja vaccinés.

Rougeole-0reillons-Rubéale [ROR)

Pour les personnes nées a partir de 1980, étre &
jour signifie avoir eu deux doses de vaccin.

Papillomavirus humain [HPV]

La vaccination est recommandée chez les filles
et les garcons agées de 11 3 14 ans avec un rat-
trapage jusqu’a 19 ans inclus. De plus, la vacci-
nation est recommandée aux hommes ayant des
relations sexuelles avec des hommes |HSH]
jusgqua l'dge de 26 ans.

La vaccination est recommandée, chague année,
notamment pour les personnes a risque de com-
plications : les personnes dgées de 45 ans et plus,
celles atteintes de certaines maladies chroniques
dont les enfants a partir de & mois, les femmes
enceintes et les personnes obéses [IMC>40 kg/m?).

La vaccination est recommandée chez les per-
sonnes adgées de 45 3 74 ans inclus.

[

LELUEUIDER VTR | avaccination estrecom-
mandée & tous a partir de 5 ans. Le schéma
vaccinal complet comprend le plus souvent
2injections suivies de rappells).

Retrouvez le schema vaccinal actualise sur :
vaccination-info-service.fr

DTO7-014-22PC Mise & jour : aril 2022
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Annexe 10.13

Continuité de 'allaitement maternel et accueil
de votre enfant en micro-creche

Allaiter a la micro-creche

Vous allaitez votre enfant et vous désirez continuer a l'allaiter lors de son accueil en micro-créche. Vous avez la
possibilité de revenir de votre travail ou de votre maison afin d’allaiter votre enfant, un espace est aménagé pour

vous donner la possibilité de le faire.
Apporter le lait maternel a la micro-creche

Vous pouvez également recueillir votre lait dans des biberons préparés a I'avance et donnés par les professionnelles
a votre enfant. Pour cela, il est nécessaire de respecter quelques consignes. Votre lait va étre conservé et non bu
directement par votre enfant. Aussi I'hygiéne depuis le recueil jusqu'a la consommation par votre enfant est
indispensable.

Les réglementations listées ci-dessous sont extraites de I’AFSSA (Agence francaise de sécurité sanitaire des aliments).
Aussi, pour le recueil de votre lait au tire-lait, nous vous recommandons de suivre les éléments du dossier suivant sur
ce lien:

http://www.unbebenaturel.info/Association_Un_Bebe au_Naturel Provence Luberon/Documents files/guide allai

tement creche.pdf

Conservation du lait

e Apres avoir tiré votre lait et avant toute conservation, notez bien sur le biberon :
Le nom, prénom de I'enfant, la date et I'heure du premier recueil du lait.
e Placez-le immédiatement au réfrigérateur a une température en dessous de 4° C. (Vérifiez la température de
votre réfrigérateur : le réglage du réfrigérateur doit étre entre 0 et + 4°C maximum. Ne pas conserver dans la

porte du réfrigérateur ol il y a de grandes variations de température)

Le lait se conserve 48 heures maximum entre 0° et 4° C dans les conditions citées ci-dessus.

* Vous pouvez faire parvenir le lait dans un sac isotherme, si le transport n’excéde pas une heure. Il sera placé

immédiatement au réfrigérateur a la micro-créche a 4°C, et donné a votre enfant aprés réchauffage, moins

de 24 heures aprés I'heure d’expression du lait.
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Congélation du lait

e Vous pouvez congeler le lait immédiatement aprés le recueil dans un biberon. Cette solution est préférable
aux sachets si vous apportez le lait a la créche, car elle évite les transvasements, source de contamination

microbienne.

Le lait congelé se conserve 4 mois au congélateur a - 18° C a condition qu’il n'y ait pas de rupture de la chaine du

froid (vérifiez la température de votre congélateur).

e Le lait est apporté décongelé ou en cours de décongélation dans I'établissement, dans un sac isotherme.

Pour cela, placez le biberon de lait congelé dans votre réfrigérateur au moins six heures avant I’heure de

consommation.
Le lait ainsi décongelé, sera conservé au réfrigérateur et consommé dans les 24 heures, sinon, il doit étre jeté.
Notez bien sur les récipients de lait :
Le nom, prénom de I'enfant,
Jour et heure d’expression du lait frais,
Jour et heure de décongélation du lait congelé.

Tout biberon entamé sera jeté.

Conseils

- Ne pas recongeler du lait décongelé.

- Ne pas placer le lait dans un freezer (bac a glagons du réfrigérateur), car la température n'y est pas assez basse.

- Ne pas ajouter de lait de femme fraichement recueilli 3 un biberon de lait congelé.

- Veiller a ne remplir le biberon gu’aux trois-quarts en prévision de l'augmentation du volume provoqué par la
congélation.

Précautions lors du transport du lait.

Le transport devra étre fait dans un sac isotherme avec pack de glace et placer le biberon de lait au réfrigérateur a
I'arrivée dans la micro-créche, que le lait soit réfrigéré ou congelé.

En résumé : retenir quelques principes essentiels :

Recueillir le lait avec soin.

Le conserver dans de bonnes conditions.

Au congélateur, cela permet de constituer une petite réserve toujours disponible.



Schéma récapitulatif

Recueil par la mére dans
des conditions
d’hygiéne adaptées

Consommation dans les 4
heures qui suivent le
recueil

Conservation au
réfrigérateur 4°C aprés
recueil par la mére dans
des conditions

d’'hygiéne adaptées

Transport en sac
isotherme avec
pack de glace

Consommation dans les
48h aprés recueil

Mise en
température au bain
marie ou chauffe
biberon

Conservation au
congélateur-18°C aprés
recueil par la mére dans
des conditions

d’hygiéne adaptées

Transport en sac
isotherme avec
pack de glace

Décongeler
consommation dans les
24h si conservation a
4°C

Mise en
température au bain
marie ou chauffe
biberon

Décongeler
consommation dans
I'heure si

conservation a
température ambiante

Mise en
température au bain
marie ou chauffe
biberon

le soussignée Madame, MoONSIEUr..........cccceeceneererreecreeenenne..@clare avoir pris connaissance des informations relatives

a l'allaitement de mon enfant ..., @CCUEINE en micro-créche, par I'intermédiaire de
biberon de lait maternel et m’engage a respecter les consignes d’hygiéne précisées.

En cas de doute sur la qualité du lait 3 donner @ mon enfant, par son aspect, pour un conditionnement ou un
transport inadéquat, j'autorise la directrice/le directeur de I'établissement a proposer a mon enfant un autre aliment

adapté. Dans tous les cas, les parents sont responsables des biberons fournis pour leur enfant.

[ 1] A= O (< SO

Signature des parents
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Annexe 10.14

LISTE DU CONTENU DU TROUSSEAU DE VOTRE ENFANT

2 tenues de rechange complétes

Une paire de chaussons

La creme pour le change (avec ordonnance selon la creme utilisée)

Du sérum physiologique

Un flacon de paracétamol liquide (avec ordonnance a renouveler chaque
année)

Un thermometre électronique

Le doudou et la tétine (lavés régulierement)

Des vétements adaptés a la saison (chapeau de soleil, bonnets, bottes de
pluie)

Un pantalon imperméable, type Kway

Une paire de bottes (qui restera a la creche)

TOUTES LES FOURNITURES DOIVENT ETRE MARQUEES AU NOM DE VOTRE ENFANT
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Annexe 10.15

13

Montants ressources plancher et plafond
retenus pour 2023

Pour la période du 1°" janvier 2023 au 31 décembre 2023, les montants
retenus par la CAF pour le calcul des participations familiales dans les
Etablissements d’Accueil du Jeune Enfant bénéficiant de la PSU sont
les suivants :

e Ressources mensuelles plancher : 754.16€

e Ressources mensuelles plafond : 6000€

Taux de participation familiale par heure facturée en accueil
collectif (au 01/01/2023)

Nombre 1 11/ 01 au30/08/2019 | Du 01/09 au 31/12/2019 2020 2021 2022
d’enfants

1 0.0600% 0.0605% 0.0610% 0.0615% 0.0619%
2 0.0500% 0.0504% 0.0508% 0.0512% 0.0516%
3 0.0400% 0.0403% 0.0406% 0.0410% 0.0413%
4a7 0.0300% 0.0302% 0.0305% 0.0307% | 0.0310%
8 et plus 0.0200% 0.0202% 0.0203% 0.0205% | 0.0206%

p. 61



(3% 3



